ECZACILIK BIRIMI

Situn1 |Siutun2 Situn3 Sitund
SIRA | HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
NO S (EN GEG)HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

1 Eczanelerle ilgili vatandas sikayetlerine dair islemler Sikayet sahibinin dilekge ile bagvurusu 7 GUN
1-Dilekce
2-Matbu Form (Eksiksiz doldurulmus ve kayitl oldugu muhtarliktan tasdik edilmis)
3-Diploma Ornegi (Ash Gibidir kasesi basilarak Grup Baskanliginda onaylanir)
4-El yazisi ile yazilmis tarih ve imxa bulunan 6zgegcmis
5-En son calistigi yerden ayrilis belgesi
6-G6z raporu
7- Saglk Raporu

2 Yeni Eczane Agllis islemleri 8- Savcilik Belgesi 30 GUN
9-ikametgah senedi
10-Bayanlar igin Evlilik clizdani noter tasdikli sureti, bosanan eczacilar igin karar fotokopisi
11-2 adet vesikalik fotograf
12-ilge Saglk Miidiirligiinden alinan eczane yeri ile ilgili uygunluk raporu
13-Eczane yerine ait kroki vaziyet plani
14-Bolge temsilcisi raporu
15-Kira kontratinin asli veya noter tasdikli sureti, Numarataj Belgesi,Yapi Ruhsat Belgesi
1-Dilekce
2-Matbu Form (Eksiksiz doldurulmus ve kayitl oldugu muhtarliktan tasdik edilmis)
3-Diploma Ornegi (Ash Gibidir kagesi basilarak Grup Bagkanliginda onaylanir)
4-El yazisi ile yazilmig tarih ve imza bulunan 6zgegmis
5-En son calistig! yerden ayrilis belgesi
6-G0z raporu
7- Saglik Raporu

3 Ozel Hastane Biinyesinde Eczane Aglli iglemleri 8- Savcilik Belgesi 30 GUN
9-lkametgah senedi
10-Bayanlar igin Evlilik clizdani noter tasdikli sureti, bosanan eczacilar igin karar fotokopisi
11-2 adet vesikalik fotograf
12-lige Saglik Midiirligiinden alinan eczane yeri ile ilgili uygunluk raporu
13-Eczane yerine ait kroki vaziyet ve kat plani
14-Bolge temsilcisi raporu
15-Hastane Ruhsati Fotokopisi
1-Dilekge
2-Matbu Form (Eksiksiz doldurulmus ve kayith oldugu muhtarliktan tasdik edilmis)
3-Diploma Ornegi (Asl Gibidir kagesi basilarak lige Saglik Miidirlii§i onaylanir)
4-G6z raporu
5- Saglik Raporu
6- Savcilik Belgesi

4 lige icinde eczane nakil iglemleri 7-lkametgah senedi 30 GUN

8-Bayanlar icin Evlilik clizdani noter tasdikli sureti, bogsanan eczacilar igin karar fotokopisi

9-2 adet vesikalik fotograf

10-Saglik Grup Baskanligindan alinan eczane yeri ile ilgili uygunluk raporu

11-Eczane yerine ait kroki vaziyet plani

12-Bolge temsilcisi raporu

13-Ruhsatname asli

14- Kira kontratinin ash veya noter tasdikli sureti Numarataj Belgesi ve Yapi Ruhsat Belgesi




1-Dilekce

2-Matbu Form (Eksiksiz doldurulmus ve kayith oldugu muhtarliktan tasdik edilmis)

3-Diploma Ornegi (Asl Gibidir kagesi basilarak lige Saglik Miidirliii onaylanir)

4-El yazisi ile yazilmig tarih ve imza bulunan 6zge¢cmis

5-En son galistigi yerden ayrilis belgesi

6-G0z raporu

7- Saglik Raporu

8- Savcilik Belgesi

9-lkametgah senedi

Eczane Devir islemleri 10-Bayanlar igin Evlilik clizdani noter tasdikli sureti, bosanan eczacilar igin karar fotokopisi 30 GUN
11-2 adet vesikalik fotograf
12-lige Saglik Midiirligiinden alinan eczane yeri ile ilgili uygunluk raporu
13-Eczane yerine ait kroki vaziyet plani
14-Bolge temsilcisi raporu
15-Kira kontratinin asli veya noter tasdikli sureti
16-Noter devir sdzlesmesi
17-Uyusturucu Psikotrop llaclara ait tutanak
18- Ruhsatname asli
1-Dilekce
2-Matbu Form (Eksiksiz doldurulmus ve kayitl oldugu muhtarliktan tasdik edilmis)
3-Diploma Ornegi (Ash Gibidir kasesi basilarak Grup Baskanliginda onaylanir)
4-Go6z raporu
5- Saglk Raporu
6- Savcilik Belgesi
7-lkametgah senedi
Farkli ligeden ligemize eczane nakil islemleri 8-Bayanlar icin Evlilik cizdani noter tasdikli sureti, bosanan eczacilar igin karar fotokopisi 30 GUN
9-2 adet vesikalik fotograf
10-ilge Saglhk Miidiirligiinden alinan eczane yeri ile ilgili uygunluk raporu
11-Eczane yerine ait kroki vaziyet plani
12-Bolge temsilcisi raporu
13-Ruhsatname asli
14- Kira kontratinin asl veya noter tasdikli sureti
15-Geldigi llgeden Ust yazi (Ruhsatnamenin asli gve Uyusturucu Psikotrop llaglara ait Tutanak)
1-Dilekge
2-Matbu Form (Eksiksiz doldurulmus ve kayith oldugu muhtarliktan tasdik edilmis)
3-Diploma Ornegi (Ash Gibidir kagesi basilarak Grup Bagkanliginda onaylanir)
4-Goz raporu
5- Saglik Raporu
6- Savcilik Belgesi
: : . . . . 7-lkametgah senedi .
Il digindan ligemize nakil eczane islemleri 8-Bayanlar icin Evlilik ciizdani noter tasdikli sureti, bosanan eczaclilar igin karar fotokopisi 30 GUN
9-2 adet vesikalik fotograf
10-lige Saglik Midiirliigiinden alinan eczane yeri ile ilgili uygunluk raporu
11-Eczane yerine ait kroki vaziyet plani
12-Bolge temsilcisi raporu
13-Ruhsatname asli
14- Kira kontratinin asl veya noter tasdikli sureti
1-Dilekge
ligemizden il disina nakil eczane islemleri 2-Ruhsatname aSIJ 30 GUN
3-Kapanig Tutanagi
4-Uyusturucu ve psikotrop ilaglara ait tutanak
1-Dilekge
2-Matbu Form (Eksiksiz doldurulmus ve kayith oldugu muhtarliktan tasdik edilmis)
3-Diploma Ornegi (Ash Gibidir kagesi basilarak lige Saglik Miidrliigiinden onaylanir)
4-El yazisi ile yazilmig tarih ve imza bulunan 6zge¢cmis
5-En son galistigi yerden ayrilis belgesi
Hastalik, askerlik vs. nedenlerden dolayi serbest eczanelere mesul midur G_GOZ_ faporu .
7- Saglik Raporu 30 Giin

atanmasina dair iglemler

8- Savcllik Belgesi

9-ikametgah senedi

10-Bayanlar igin Evlilik clizdani noter tasdikli sureti, bosanan eczacilar igin karar fotokopisi

11-2 adet vesikalik fotograf




12-Askerlik nedeniyle mesul mudiir atanacak ise celp kagidi,hastalik nedeniyle saglik raporu

13-Eczaci odasi kayit belgesi

1-Dilekce

2-Matbu Form (Eksiksiz doldurulmus ve kayith oldugu muhtarliktan tasdik edilmis)

3-Diploma Ornegi (Asl Gibidir kasesi basilarak iige Saglik Miidirligiinden onaylanir)

4-El yazisi ile yazilmig tarih ve imza bulunan 6zge¢cmis

5-En son galistigi yerden ayrilis belgesi

6-Goz raporu

10 Ozel Hastaneler igin mesul midiir degisikligine ait islemler

7- Saglik Raporu 30 GUN

8- Savcilik Belgesi

9-lkametgah senedi

10-Bayanlar igin Evlilik clizdani noter tasdikli sureti, bosanan eczacilar igin karar fotokopisi

11-2 adet vesikalik fotograf

12-Mesul midurliik belgesini asli

13-Eczaci odasi kayit belgesi

1-Dilekce

2-Ruhsatname asli

11 Eczane kapanis islemleri

3-Kapanis Tutanagi 30 GUN

4-Uyusturucu ve psikotrop ilaglara ait tutanak ,Dilekce ve fatura

5-Diger ilag ve Demirbaslarin durumunu aciklar dilekge,Fatura ve Liste

1-Dilekge

2-Ruhsatname asli

Evlilik Bosanma gibi nedenlerden dolayi eczane ruhsatnamesinde soyadi

12 | egisikiigi islemleri

3-Evlenme nedeni ile soyadi degisikligi var ise evlilik clizdani noter tasdikli sureti 30 GUN
Bosanma nedeni ile dedisiklik var ise ilgili mahkeme karar fotokopisi

4-Yeni soyadina gére diizenlenmis niifus ciizdan fotokopisi

13

1-Dilekge

Ruhsatnamede adres degisikligi

2-Ruhsatname asli

- - - 30 giin
3-Belediyeden alinan numarataj Belgesi

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eks

ksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi Veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci

[ILK MURACAAT

IKINCI MURACAAT

Dr. Arife MIDYAT

lige Saglik Miduri

Osmanaga Mah. Yogurtgu Sukrii Sok. No:36 Kadikdy

Tel: 0216 418 16 16 Fax: 0216 418 16 18
ist.kadikoysm@saglik.gov.tr

Dr. Mustafa OZARSLAN

Kadikéy Kaymakami

Genaral Asim Giindiiz (Bahariye Cd). Kuzu Kestane Sk. No:1 34710 Kadikdy
Tel: 0216 338 5290 Fax 0216 349 55 41

kadikoy@istanbul.gov.tr

| OZEL YATAKLI SAGLIK HIZMETLERI |

Siitun1 |Sttun2 Situn3 Siitun4
S’L%A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
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T-Sahiplik basvuru dileKcest; (Hastanenin adi, Hastanenin yeri, aciK adresl, telefonu, Hastane sanibinin acik 1smi, Hastane yapisl ve yapinin
nitelikleri, Hastanede hangi uzmanlik dallarinda hasta kabul ve tedavi edilecegi talebi, Hastanenin hasta yatak sayisi, yogun bakim yatak
sayisl ile gozlem yatak sayisi belirtilir)

2-Bakanlik tarafindan verilmis olan 6n izin belgesi asl,

3-Binanin projesini hazirlayan mimar, imar ile ilgili mevzuata gore belediye veya valilik tarafindan onaylanmis tam takim mimari proje
icinde; 1/500 veya 1/200 o6l¢ekli vaziyet plani, 1/100 veya 1/50 6l¢ekli tiim kat planlari, bir tanesi ameliyathaneden gecen en az iki kesit
ve tiim cephelerin yer aldig1 ii¢ takim mimari proje,

4-imar ile ilgili mevzuata gore alinmis olan yap1 kullanma izni belgesin her iki tarafa belediyece ya da miidiirliikge onayh 6rnegi,
5-Yangina Kkarsi gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge,

6-0zel hastane bir sirket tarafindan agilacak ise, sermaye durumunu ve sirket ortaklarin gosteren ticaret sicil gazetesinin ash veya
miidiirliikgce onayl 6rnegi veya vakif tarafindan acilacak ise, vakif senedinin miidiirlitkkge onayh bir 6rnegi,

7-Yonetim Kurulu karali ile sirkette yetkili kisilerin imza sirkiileri

8-0zel hastane agma ruhsat harcinin tahsil edildigine iligkin vergi dairesi alindi makbuzu,

9-Ozel hastane ruhsat bedelinin Bakanligimiz hesabina yatirildigina iliskin banka dekontu,

Ozel Hastane Agilis islemleri 10-ilgili mevzuata gore yetkili merciden alinmis olan depreme dayanikhilik raporu ve raporun iiniversite harici mercilerden alinmasi 30 GUN
halinde raporu diizenleyen kurum/Kkurulus ve imzalayan Kisi veya Kisilerin onayh yetki belgeleri 6rnekleri,
11-Mesul miidiir baslayisinda gereken evraklar.
12-ilgili mevzuata gore diizenlenmis tibbi atik raporu,
13-ilgili belediye veya yetkili mercii ile yapilan tibbi atiklarin imhasina dair protokol ash veya onayh sureti,
14-Hastanenin hizmet verecegi tiim laboratuvar, iinite, birim ve branslarda Ozel Hastaneler Yonetmeligi (0.H.Y.) EK-3’e gére bulunmasi
zorunlu tibbi arag ve gereglerin eksiksiz ve tam olduguna dair Miidiirliik ve sahiplik onayl liste,
15-0.H.Y. EK-4’e gore bulundurulmasi zorunlu ilaglarin eksiksiz ve tam olduguna dair Miidiirliik ve sahiplik onayl liste.
16-0.H.Y. EK-5’e gore acil iinitesinde bulunmasi zorunlu ilaglarin eksiksiz ve tam olduguna dair Miidiirliik ve sahiplik onayh liste,
17-0.H.Y. EK-6’ya gore acil iinitesinde bulunmasi zorunlu arag ve gereglerin eksiksiz ve tam olduguna dair Miidiirliik ve sahiplik onayl
liste,
18-Yonetmelik ile 6ngoriilen tibbi donanima sahip olup olmadiklarini gosteren ilgili dal uzmanlar: raporu,
19-Ek-9’a uygun olarak miistereken diizenlenen ve bina standartlarimi gésteren miisterek teknik rapor, Liizumu halinde Miidiirliikge talep
edilecek diger belgeler..
1-Dilek¢e (Resmi veya 6zel herhangi bir bagka iste ¢calismadiginin beyani)
2-Mesul Miidiir Sozlesmesi Noter onayh veya Miidiirliikce onayh 6rnegi
3-Yoénetim kurulu karar veya sirketin imza sirkiisiinde yetkilendirilmis kisinin onay1
4-Tiirkiye’de en az 5 y1l tabiplik yaptigini gosteren belge (Belgenin ash veya Miidiirliikkce onayh 6rnegi) (en az iki y1l 6zel ya da kamu
hastanesinde calismis olmal)
Ozel Hastane Mesul Miidir ve Mesul Miidiir Yardimcisi Baslayisi ~ |5-T.C. Kimlik numarasi beyam
islemleri 6-il Saghik Miidiirliigii onayh Diploma ve Uzmanlik Belgesi sureti (Noter onayh veya Miidiirliikkge onayh érnegi )
7-Adli Sicil kaydinin beyani
8-Tabip odasi kayit belgesi
9-ikametgah Belgesi -
10-2 adet vesikalik fotograf (son alt1 ay icinde ve tanéinmasina engel olmayacak sekilde cekilmis olmasi)
Not: Gérevlendirilen hekimin hastanenin kadrolu hekimi olmasi gereklidir.
Ozel Hastane Mesul Midr Ayrilis islemleri 1-Mesul mu(jur ve mesuﬂl miidiir yal:dlmcnsmm .dllekgelerl 3GUN
2-Mesul adina diizenl tiim belgelerin asillan
Ozel Hastane Mesul Miidir Yardimcisi Ayrilig Islemleri 1-Mesul miidiir ve mesul miidiir yardimcisinin dilekgeleri 3 GUN

2-Mesul miidiir adina diizenl tiim belgelerin asillari




Ozel Hastane Doktor Baglayis islemleri

1-Mesul miidiir dilekgesi,

2-Calisma basvurusunda bulunan hekimin dilekgesi(Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisip ¢calismadigini, muayeneh inin bul I
bulunmadigini ve ¢alisma statiisiinii belirtmesi gereklidir.)
3-Personel Bilgi Formu (hekim ve ¢alistigi biitiin saghk kuruluslarinin mesul miidiirlerince imzal SGK anl n olup

olmadiginin belirtilmesi gerekir)

4-Adli Sicil beyani

5-Uglii imza ve tabip odasi beyam (istanbul’da ilk defa baslayacaklar igin Tabip odasi kayit belgesinin ash )

6-1s Sozlesmesi ve imza Sirkiisii (S6zlesmede mesul miidiir imzasi olmadig1 durumlarda imza sirkiisii istenir. il dis1 bagvurularda OHY Ek
Madde 5(i) bendine uygun olmasi her iki kurulusun so6zlesmelerinde il disinda ¢alisabileceginin belirtilmis olmasi gereklidir)
7-Sozlesme eki

8-Doktor Bilgi Bankasi ¢iktisi

9-Tip Diplomasi ve Uzmanlik Belgesi (ilk kayitlar icin ash gelecek, ash getirilmez ise Noter onayl 6rnegi olmali)

10-ihbarname Belgesi

11-2 Adet Fotograf (son ali ay icinde ve taninmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis olmasi)

3GUN

Ozel Hastane Saglik Personeli Baglayis islemleri

1-Mesul miidiir dilekgesi,
2-Personel dilekgesi
3-Hizmet s6zlesmesi ve eki
4-2 adet resim

5-Personel bilgi formu

3GUN

Ozel Hastane Doktor Ayrilis islemleri

1-Mesul miidiir dilekgesi
2-Hekim dilekgesi
3-PCB Ash

3 GUN

Ozel Hastane Saglik Personeli Ayrilis islemleri

1-Mesul miidiir dilekgesi,
2-Personel dilekgesi
3-PCB ash

3 GUN

Ozel Hastane Brans ilavesi Islemleri

1-Brans ekleme ile ilgili islemlerin baglatilmasini talep eden Ozel Hastaneler Yonetmeligi mevzuat maddesini belirtir dilekge (Mesul
Miidiir ve/veya sahipligi imzali)

2-ilge Saghk Midiirliigiiniin de katilim sagladig1 onayly, ilgili uzmanlik dalindaki brans inceleme raporu

3-Faaliyet izin belgesi I veya II

4-Hekim baslayisina iliskin belgeler

10

Ozel Hastane Adres Degisikligi islemleri

10 GUN

1-Mesul Miidiir Dilekgesi

2-0zel Hastane ruhsati

3-Faaliyet izin Belgesi

4-Faaliyet izin Belgesi Il

5-Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimcisi Belgeleri

11

Ozel Hastane isim Degisikligi Islemleri

15 GUN

1-Sirket tiiriine gore;
*Anonim sirkette yénetim kurulu karar
*Limited sirkette Ortaklar Kurulu karari Asli/noter onayh
2-Yonetim Kurulu kararinin yayimlandig Ticaret Sicil gazetesi onayh é6rnegi,
3-Yayinl ise yayiml gerekcesinin Ticaret Sicil Memurlugundan alinan yaz1
4-Sirketlere ait imza yetkisine sahip kisilerin imza sirkiisiiniin yer aldig1 onayh belgenin ash ya da noter onayh 6rnegi
5-0zel Hastane ruhsati
6-Faaliyet izin Belgesi
7-Faaliyet izin Belgesi Il
8-Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimcisi Belgeleri

12

Ozel Hastane Yatak Sayisi Arttirma, Azaltma, Yerlesim Degisikligi
Islemleri

10 GUN

1-Mesul miidiir dilekgesi

2-Yatak artirimina iliskin 1 adet ruhsata esas proje ve 3 adet tadilat projeleri

3-Faaliyet izin Belgesi ve Ruhsat

Not: ilave yatak artirimlarinda OHY’ne gore uygun olarak ruhsata esas proje ile ayni 6lgekte olmak kosulu ile miiellif mimari tarafindan
onayh olarak 3 adet diizenlenecek A4/A3 vb. boyutta plan ¢izimi (degisim yapilan alanlar i¢in) ve 3 takim ruhsata esas proje
Miidiirliigiimiize génderilmelidir.

30 GUN




a) Bakanliktan alinan yatirim izin belgesi,

b) Ozel merkezler igin mesul miidiire ait belgeler;

1) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Merkezde mesul miidiir olarak galigacaklarina dair mesul midiiriin adi, soyadi ve T.C. Kimlik numarasi
mesul miidiir sézlegmesi tarihinin yazili beyani,

2) T.C. kimlik numarasi beyani,

3) Diplomasi ve var ise, uzmanlik belgesinin veya sertifikasinin miidiirliik tasdikli birer 6rnegi,

4) Basvuru sirasinda son alti ay iginde ve taninmasina engel olmayacak sekilde gekilmis iki adet vesikalik fotografi,

5) Tabip odasi kayit belgesi,

30 GUN

13 |Diyaliz Merkezi Acilis islemleri c) Merkezin her kati igin ayri olmak {izere mimar tarafindan diizenlenmis, yerlesim ve kullanim alanlarini gésteren 1/100 6lgekli planlar,
¢) Merkezin kurulacagi binanin yapi kullanma izni belgesi,
d) Yangina yonelik tedbirlerin alindigina dair yetkili merciden alinmig olan rapor,
e) Yonetmeligin 12 nci maddesinde belirtilen asgari cihaz, arag ve geregler igin diyaliz merkezinin kullanim hakki oldugunu gosteren
belge ile merkez yetkilisi tarafindan onaylanan cihaz listesi,
f) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Kurucu gergek kisi ise, T.C. kimlik numarasi beyani; vakif ise, vakif senedinin ve ticaret sicil gazetesi
kaydinin; sirket ise, sermaye durumunun ve sirket ortaklarini da gosteren Ticaret unvani, kayith olunan ticaret sicil memurlugunun adi
ve ticaret sicil numarasi beyani (Sirketin kurulus statiisiinii ve son yonetimini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi 1/10/2003 tarihinden énce
yayinlanmigsa Ticaret Sicil Gazetesinin asl veya miidiirliikge onayl 6rnegi)
L 1 . 1- Basvuru Dilekgesi o
14 Diyaliz Cihaz Arttirma ve Azaltma Iglemleri 2-Cihazlara Ait Belgeler 30 GUN
1-Mesul miidiir dilekgesi,
2-Saglik personeli dilekgesi
3-Hizmet s6zlesmesi ve eki
4-2 adet resim
Diyaliz Merkezinde Calisacak Doktor ve Saglik Personeli Baglayis 5-Diploma Ornegi o
15 |; ) 6-Adli Sicil kaydi 5GUN
Islemleri I
7-Personel bilgi formu
8-Niifuz clizdan 6rnegi
9-sertifika 6rnegi
10-Mesul Midiir Onayli PCB
11-Laboratuvar Sonucu
1-Mesul miidiir dilekgesi,
16 Diyaliz Merkezi Personel Ayrilis islemleri 2-Personel dilekgesi 3GUN
3-PCB asl
17 Diyaliz Su Numune Alinma iglemi Basvuru dilekcesinde talep edilen giinde numune alinir. Ayni giin
1-Merkez igleteninin, adi veya ticari unvani ile agmak istedigi merkezin/saglhk kurulugunun adini, agik adresini ve merkezin agiligi ile
ilgili iglemlerinin baslatilmasini talep eden imzali bagvuru dilekgesi,
2-Ozel hastanelerde, Bakanliktan merkez igin alinan ruhsata esas proje, kamu ve iiniversite hastanelerinde en az 1/100 dlgekli, binanin
tiimiine ait kesit ve cephelerin gosterildigi proje, muellifi ve gevre ve sehircilik il miidurliigiince tasdik edilecek lig¢ takim ozalit kopya
halinde hazirlanan kat planlari,
3-Merkezlerde gorevilendirilecek personele iligkin olarak;
a) Personel isimleri ve ¢aligacaklar alanlar,
b) Diploma, uzmanlik belgesi ve sertifikalarinin asli veya Miidiirliikge onayl 6rnegi,
c) Adli sicil kaydi beyanlari,
¢) Hekimler igin tabip odasi kayit belgesi,
18 UYTE Merkezlerinin Agilis Islemleri d) UYTE iinite sorumlusu ve UYTE laboratuvari sorumlusunun sertifika tarihinden sonra UYTE merkezlerinde galigtign siireyi gésterir 30 GUN

merkezin bulundugu ilin miidiirliigiinden alinmis belge, sertifika tarihinden itibaren iki yil merkezde caligsilmamig olmasi halinde
tazeleme egitimi aldigina dair belge,

4-Merkezde kullanilacak arag ve geregleri gosterir liste,

5-Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore tibbi atiklarin bertarafi icin ilgili kurumla yapilmis sézlesme,
6-Bakanlikga ruhsatlandiriimisg biyokimya laboratuvarinin bulunduguna veya Bakanlik¢a ruhsatlandiriimig biyokimya laboratuvariyla
yapilan s6zlesme,

7-Erigkin ve yenidogan yogunbakim yataginin bulundugunu gésterir belge,

8-Merkezde tam donanimh acil yardim ambulansi bulunduruluyor ise, Ambulanslar ve Acil Saghk Araclari ile Ambulans Hizmetleri
Yonetmeligine gore alinmig Ambulans Uygunluk Belgesinin Miidiirliikge tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan 6zel bir kurulus ile
sozlesme yapilmis ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin ve hizmet sézlegsmesinin ash goriilerek Midiirliik onayli 6rnegi;

Yonetmelige uygun ambulans hizmetinin karsilandigina dair miidiirliik onayh belgenin sureti,




1-Mesul miidiir dilekgesi,
2-Saglik personeli dilekgesi
3-Hizmet s6zlesmesi ve eki
4-2 adet resim

5-Diploma Ornegi

19 UYTE Merkezinde Galisacak Saglik Personeli Baslayis Islemleri 6-Adli Sicil kaydi 3 GUN
7-Personel bilgi formu
8-Niifus clizdan ornegi
9-ikametgah
10-Mesul Midiir Onayli PCB
1-Mesul miidiir dilekgesi,
20 UYTE Merkezinde Personel Ayrilis Islemleri 2-Saglik personeli dilekgesi 3GUN
3-PCB asl
21 |Ozel Saglik Kurumlari_Sikayet Islemleri Dilekce ( bilgi ve belge var ise eklenecek ) 30 GUN
22 |S§lik Turizmi Islemleri il Saglik Midiirligi Koordinatérliigiinde Islem Yiiriittilmektedir.
23 Ozel Hastane Saglik Raporu Onayi 1-Rapor Asli (Mesul miidiir veya mesul midir yardimcisi onayli) Ayni Giin
24
25
26
27
28
29
30
31

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi Veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci

ILK MURACAAT iKINCI MURACAAT

Dr. Arife MIDYAT Dr. Mustafa OZARSLAN

lice Saglik Midiri Kadikdy Kaymakami

Osmanaga Mah. Yogurtcu Sukrii Sok. No:36 Kadikoy General Asim Gundiiz Sk. (Bahariye Cd.) Kuzu Kestana Sk. No: 1 34710 Kadikdy
Tel: 0216 418 16 16 Tel: 02160338 52 90 Fax: 0216 349 55 41

ist.kadikoysm@saglik.gov.tr kadikoy@istanbul.gov.tr
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OZEL TANI TEDAVi MERKEZLERI BiRiMi

Siitun1 [Siitun2

Siitun3

Siitun4

SIRA
No |HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENECEK BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

1- Basvuru dilekgesi,

2- Bakanlik tarafindan verilmis 6n izin belgesi asli.

3) Bakanlik tarafindan onaylanmis 6n izine esas ilgili belediyece onayli mimari proje ash

4- Binanin yapi kullanma izin belgesinin onayli 6rnegi.

5- Yangin Raporu

6-Depreme dayaniklilik raporu

7- Tip merkezi ticaret sirketi tarafindan agilacak ise, sirketin kurulusunu ve son

sermaye durumu ile sirket ortaklarini gdsterir ticaret sicili gazetesi ile sirket ortaklarindan tabip olanlarin tabip olduklarini belgelemek lizere tabip
ortaklarin diplomalari, tip

merkezi gergek kisi/kisiler tarafindan agilacak ise tip fakiiltesi diploma/diplomalari

1 Ozel Tip Merkezi Bagvuru iglemleri 8-Laboratuar ve radyoloji hizmetlerinin yiritilmesi hakkindaki belgeler veya 15 GUN
sbzlesmeler
9-Ambulans hizmetleri ile ilgili s6zlesmeler
10-Mesul Midure ait belgeler
11-EK-5'e gdre tip merkezinde galisacak asgari sayidaki uzman/tabiplerin
diplomalari/uzmanlik belgeleri, tabip odasi kayit belgesi ile hizmet sézlesmeleri; tabip harici
saglik galisanlarinin hizmet s6zlesmeleri ve diplomalari
12-Tip merkezinde bulunmasi zorunlu tibbi donanimin ve ilaglarin, isim ve sayi olarak belirtilen mesul midir imzal listesi,
13-Camasirhane ve/veya mutfak hizmetlerinin disaridan satin alinmasi halinde s6zlesme
14-il Gevre ve Sehircilik Midurligi tarafindan diizenlenen tibbi atik raporu, ligili belediye ile yapilan tibbi atiklarin imhasina dair protokol.
15-Lizumu halinde Bakanlikga talep edilecek diger belgeler
1) Basvuru dilekgesi,
2) Mistakil binada ise, “saglik kurulusu” kaydinin gésterildigi yapi kullanma izni belgesi; mistakil binada degil ise, bulundugu binanin yapi
kullanma izni belgesi ,
3) Poliklinik binasi mustakil ise, ilgili mevzuata gére alinmig depreme dayaniklilik raporu,
4)Yangin Raporu,
5) Hasta ve hasta yakinlari ile poliklinik ¢alisanlari igin ¢ aragtan az olmamak lzere imar mevzuatina uygun sekilde otopark yeri ayrildigina dair
ilgili belediyeden alinan yazi,
6) Poliklinigi agacak sirket ortaklarini gésterir ticaret sicili gazetesi, sirket ortaklarinin tamaminin tabip olduklarini belgelemek lizere ortaklarin
diplomalar; sirket degil kisiler tarafindan agilacak ise, tip fakiiltesi diplomalari ve varsa uzmanlik belgeleri,
7) L aboratuar ile radyoloji hizmetlerini gésterir belgeler,
2 Ozel Poliklinik Bagvuru Islemleri 8) Ambulans hizmetine dair belgeler , 15 GUN
9) Mesul mudiire ait belgeler,
10) Poliklinikte galigacak tabip ve dis tabipleri i¢in adli sicil beyani ve ilgili oda kaydi belgesi ile poliklinik ortag: tabipler, poliklinikte galigacak tabip
ve tabip harici saglik ¢alisanlarinin ikiser adet vesikalik fotograflari,
11) EK-5’e gore istihdami zorunlu olan ve tabip harici saglik ¢alisanlarinin hizmet sézlesmeleri ve diplomalari (diploma ve sézlesmelerin, asl
gorilmek sartiyla Midurliik tasdikli suretleri; istenilir ise sézlesmeler islak imzali verilebilir),
12) Poliklinikte galisan hekimlerin tabip odasi kayit belgeleri,
13) Poliklinikte saglik haricindeki ¢aliganlarinin, isimleri ve mesul midiir tarafindan onaylanmis isim listesi ve T.C. Kimlik Numaralari,
14) Poliklinikte bulunmasi zorunlu tibbi donanimin ve ilaglarin, isim ve sayi olarak belirtilen mesul miidiir imzali listesi,
15) Tibbi atik raporu
1) Basvuru dilekgesi,
2) Tip merkezleri igin, Bakanlikga verilmis 6n izin belgesi ve 6n izne esas mimari proje; poliklinikler igin, oda esasinda bitiin mekanlarinin ne
amagla kullanilacagini gosterir en az 1/100 élgekli ve Miidirlik tarafindan yerinde bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmis plan érnegi,
3) Tip merkezi igin, yapi kullanma izni belgesinin ilgili belediye veya Mudurliikge onayl érnegi; poliklinik igin, mistakil binada ise saglik kurulusu
kaydi olan, mistakil binada degil ise binanin yapi kullanma izni belgesinin onayli érnegi;
3 |Ozel Tip Merkezi-Poliklinik Nakil Islemleri 4) Yangin Raporu 15 GUN

5) Tip merkezi ve miistakil binada olacak poliklinik binasinin ilgili mevzuata gére alinmis depreme dayaniklilik raporu,

6) EK-1/a-1 ve 2'de yer alan diger hususlarda degisiklik var ise bu belgeler,

7) Saglk kurulusunda calisacak tabipler ve diger saglik galisanlari ile ilgili degisiklik var ise, bunun igcin EK-1/a-1 ve 2'de saglik ¢alisanlari
bakimindan yer alan belgeler.




Ozel Tip Merkezi-Poliklinik Ruhsat Devri islemleri

1) Basvuru dilekgesi,

2) Devir sézlesmesi

3) Mesul mudiire ait belgeler

4-a) Tip merkezi igin EK-1/a-1'deki: Hizmet satin alma halinde 7, 8, 9, 15; s6zlesmeler bakimindan ve galisanlarda degisiklik olmasi halinde yeni
calisanlar igin 11, 12 ve 13; tibbi atiklarin bertarafi igin 16 nci maddelerde szl edilen belgeler (devralan adina EK-1/a-1'de belirtilen sekilde
diizenlenmesi),

b) Poliklinik igin EK-1/a-2'deki: 7, 8; poliklinik ortadi tabiplerin adli sicil beyani ve ikiser adet vesikalik fotograflari; sézlesmeler bakimindan ve
calisanlarda degisiklik var ise yeni galisanlar icin 10, 11, 12 ve 13; atiklarin bertarafi igin 15 inci maddelerde s6zii edilen belgeler (devralan adina
EK-1/a-2'de belirtilen sekilde diizenlenmesi).

15 GUN

Ozel Tip Merkezi-Poliklinik Mesul Miidiir Baglayis islemleri

1-Dilekgesi

2-Uygunluk Belgesi asl

3-Ayrilan Mesul Mudirin Mesul Middrliikten Ayrildigina Dair Dilekgesi
4-Ayrilan Mesul Miduriin Mesul Mudirliik Belgesi
6-Mesul mudir s6zlesmesi,

8-Tabib OdasI Kaydi

9- Diplomasi

10- Noter onayli imza sirkisu (asli)

11- Nifus Clizdan 6rnegi

12- Asgari Tibbi Malzeme(Ek 8)

13- Asgari llag Listesi(Ek 11)

14- Sosyal Glivenlik Destek Prim Bordrosu

15- 4 Adet vesikalik fotograf

16-Yilik Harg Bedeli

15 GUN

Ozel Tip Merkezi-Poliklinik Doktor Baslayis Islemleri

1- Mesul mudur dilekgesi,

2- Galisma bagvurusunda bulunan tabibin dilekgesi,

3- Diploma

4- Varsa Uzmanlik Diplomasi

5- lige Saglik Midirligiine yazilmis tabibin egitim, kimlik ve kadrolu ve kismi zamanli galistigini gésterir dilekge.
6- Tabip ve kurulus arasinda imzalanan Hizmet Sozlesmesi

7- Sozlesme eki

8- Tabibin imza sirkilist

9- ikametgah iimiihaberi(istanbul’da ilk defa 6zel kurulugta galisacaksa)
10- Kimlik Fotokopisi

11- istanbul Tabip Odas! Kaydi

12- Ayrilig- Baglayis ihbarnamesi

13- 2 Adet Fotograf

14- Doktor Bilgi Bankasi Ciktisi

15- CKYS TekIifi

16- SGK Ise Girig Bildirgesi

17- Tabip Ameliyat yapacaksa ameliyat listesi.

15 GUN

Ozel Tip Merkezi-Poliklinik Saglik Personeli Baglayis islemleri

1-Mesul mudir dilekgesi,
2-Calisma basvurusunda bulunan personel dilekgesi,
3-Personel ve kurulus arasinda imzalanan Hizmet S6zlesmesi
4-Sozlesme eki
5-Kimlik Fotokopisi
6-2 Adet Fotograf (Birbirin aynist olmal ve renkli fotokopi olmamalr)
7-Onayl diploma 6rnegi
8-ikametgah belgesi
9-Yardimer Saglik Personeli Bilgi Bankasi ¢iktist
10-imza Sirkiisii (Uglii Matbu)
11-Personel Bilgi Formu (Mesul Miidiir ve Personel imzalr)

15 GUN

Ozel Tip Merkezi -Poliklinik Mesul Miidiir Ayrilis islemleri

Mesul Miidir Dilekge, Hekime ait dilekce(Mes.Miid.Bel.Asli Eklenecek)

7 GUN

Ozel Tip Merkezi -Poliklinik Saglik Personeli Ayrilis islemleri

Mesul Miidir Dilekce, Personel dilekce(PCB Ash Eklenecek)

7 GUN




10

Ozel Tip Merkezi -Poliklinik Brang Ilavesi

-Brans ekleme ile ilgili islemlerin baglatiimasini talep eden imzali bagvuru dilekgesi (Mesul Miidurve/veya sahipligi imzali)-Eklenecek bransa ait
ek-8 listesine uygun

olarak diizenlenen tibbi malzeme listesi ( ilgili brang uzmani ve mesul midir tarafindan imzali )

-Uygunluk Belgesi/Faaliyet izin Belgesi asli

-Eklenecek bransa ait odayi gésterir 1/100 6lgekli kroki ( poliklinik odasi A ve B tipi tip

merkezlerinde en az 16 m2 C tipi tip merkezlerinde ise en az 8 m2 olmali )

-Eklenecek bransa ait oday! gésterir iige Saglik Miidrliigi ekipleri tarafindan

dlzenlenen mahal raporu.

-ilgili bransta calisacak hekime ait basvuru Dosyasi

15 GUN

11

Ozel Tip Merkezi -Poliklinik Mahal Degisikligi islemleri

1-Dilekge
2- Kurulusun bitiin mekanlarinin ne amacla kullanildigini gsterir en az 1/100 lcekli Kroki

15 GUN

12

Ozel Tip Merkezi -Poliklinik Kapanis islemleri

1-Dilekge
2- Uygunluk Belgesi, Mesul Mudiirliik Belgesi ve Calisma Belgelerinin Asillari, Noter onayli ortaklar kurulu karari, Karar defteri 6rnegi

15 GUN

13

Ozel Tip Merkezi -Poliklinik Calisma Saati Degisikligi Islemleri

1- Basvuru Dilekgesi
2- Uygunluk Belgesi ash.
3- Calisma saatlerinin belirtildigi personel listesi.

7 GUN

14

Muayenehane Agilis Islemleri

-Muayenehanenin agilacagdi adresi, galisma saatlerini ve yapilacak islemleri belirten dilekge -Adli Sicil Beyani,

-Muayenehanenin oda esasinda biitiin mekanlarinin ne amagla kullanilacagini gésterir en az 1/100 &lgekli kroki,

-Muayenehane agacak olan tabibin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin lige Saglik Mudurligiince tasdikli sureti,

-iki adet vesikalik fotograf,

-lkametgah, niifus ciizdan sureti,

-Tabip odasi kaydi ve muayenehane agilmasi planlanan adrese ait ilgili hekim adina diizenlenecek olan vergi levhasi ve kira kontrati,

-Binanin yapi kullanma izin belgesinin asli ya da lige Saglik Midurligiince onayl sureti,

-Muayenehanenin bulundugu kisimda ilgili mevzuata gére yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili, merciden alinan belge,

-Tibbi atik s6zlesmesi ve tibbi atiklarin bertaraf igin ilgili kurumla yapilmis s6zlesme. (Ruh Hastaliklari Uzmanlarindan istenmiyor.) varsa saglhk
personelinin is sézlesmesi ve Sosyal Giivenlik Kurumu kaydi ile hizmet s6zlesmeleri ve diplomalari (diploma ve s6zlesmelerin, asli goériinmek
sartiyla lige Saglk Mudirligiince tasdik edilecek olan suretleri; istenir ise sézlesmeler i1slak imzali verilebilir.),

-Acil Seti: Tim uzmanlik dallarindaki muayenehanelerde acil midahaleler igin gerekli olan acil seti bulundurulur. (Acil setinde; ambu, laringoskop
ve endotrakeal tlip bulundurulmasi gerekir.)

15 GUN

15

Muayenehane Kapanis islemleri

1) Muayenehanesini kapatma talebinde bulunan hekim kapanis dilekgesini ve varsa

adina diizenlenmis olan Muayenehane Uygunluk Belgesini lige Saghk Madiirligiine teslim eder.
2) ilge Saglik Miidiirliigii evraklar eksiK iSe i yerisanibine o

3) lle Saglik Madirliga ekiplerinee Kapanan muayenehanenin bulundugu

mahal’e gidilerek muayenehane vasfini yitirdigine dair kapanis tutanag: diizenlenir.

15 GUN

16

Muayenehane Saglik Personeli (Diyetisyen, hemsire vs.)Calisma
Basvurusu

1-Mesul miidiir dilekgesi,
2-Caligma bagvurusunda bulunan personel dilekgesi,
3-Personel ve kurulus arasinda imzalanan Hizmet Sozlesmesi
4-Sozlesme eki
5-Kimlik Fotokopisi
6-2 Adet Fotograf (Birbirin aynist olmali ve renkli fotokopi olmamalr)
7-Onaylh diploma 6rnegi
8-Tkametgah belgesi
9-Yardimer Saglik Personeli Bilgi Bankasi giktist
10-imza Sirkiisii (Uglii Matbu)
11-Personel Bilgi Formu (Mesul Miidiir ve Personel imzal1)

7 GUN

17

Muayenehane Saglik Personeli (Diyetisyen, hemsire vs.)Ayrilisi

Dilekce(PCB Asli Eklenecek)

7 GUN




18

992 Sayili Kanuna Tabi Laboratuvar Acilis islemleri

1. Mesul middr dilekgesi,

2. Arag-Gereg Listesi

3. Tahlil Listesi

4. 2Taahitname (1) ve (2)

5.Ticaret Sicil Gazetesi

6. Kira Kontrati

7.Kimyasal madde listesi

8.Vergi Levhasi

9.Kroki (1/100 olgekli)

10.Yangin raporu

11.Yapi Kullanim izni

12.Deprem raporu

13.Tibbi atik s6zlesmesi

14.Engelliler igin gerekli tedbirin alindigina dair beyan
15.Saglik galisan listesi

16.Saglik disi calisan listesi

17.mesul middr ve sirket sahibi arasinda yapilan sézlesme

30 GUN

19

992 Sayili Kanuna Tabi Ozel Laboratuvarlarin Mesul midir
degisikligi ve 2. ve 3. Doktor Baslayisinda gerekli Belgeler

1. Ruhsat basvuru dilekgesi

2. 4 adet fotograf

3. Diploma

4. Uzmanlik belgesi

5. Tabip odasi belgesi

6. Doktor bilgi bankasi kaydi ¢iktisi
7.Bildirim formu

8.Mesul mudur s6zlesmesi
9.Sabika kaydi

30 GUN

20

992 Sayili Kanuna Tabi Laboratuvarda adres degisikligi,yeni hekim
baslayisi,devir sonrasi hekim ve adres degisikliginde istenilen
belgeler

1- Sirket ortaklarina ait diploma

2- Sirket ortaklarina ait uzmanlik belgesi

3- imza sirkiisii1- Sirket ortaklarina ait diploma
2- Sirket ortaklarina ait uzmanlik belgesi

3- imza sirkiisii

21

992 Sayili Kanuna Tabi Laboratuvarda sirket devrinde istenilen
belgeler

1. Ruhsat bagvuru dilekgesi

2. TAEK belgesi

3. Taahutname (1) ve (2)

4. Yangin Raporu

5. Tibbi atik s6zlesmesi

6. Mesul midur sézlesmesi
7.Ruhsat belgesi asli

8.Ticaret sicil gazetesi

9.9irket sahiplerine ait imza sirkiisu

22

992 Sayil kanuna Tabi laboratuvarda cihaz ilavesinde istenilen
belgeler

1- Mesul mudir dilekgesi

2- Cihaza ait fatura

3- Kroki (cihazin yerini belirten1- Mesul mudir dilekgesi
2- Cihaza ait fatura

3- Kroki (cihazin yerini belirten

30 GUN

23

992 Sayili Kanuna Tabi Laboratuvarda tabela degisikliginde
istenilen belgeler

1- Sirket yonetim karar

2- Kurulug ruhsat belgesi asl

3- Personel calisma belgesi asli1- Sirket yonetim karari
2- Kurulug ruhsat belgesi asl

3- Personel calisma belgesi asl

30 GUN

24

992 Sayili Kanuna Tabi Laboratuarlarin Tibbi Tahlil Laboratuarlari
yonetmeligine gore ruhsat yenilenmesinde istenilen belgeler

1. Mesul muddr dilekge

2. Ruhsat bagvuru formu

3. Ymnetmelikte istenilen sartlara uygunluguna dair beyan

4. 1/100 &lgekli mimar onayli kroki

5. Saglik personeli listesi

6. Diploma

7.Personel galisma belgesi

8.Kimyasal madde listesi

9.Cihaz, arag ve gereg listesi

10.Birden fazla hekim bulunuyarsa T.C kimlik numarasi beyani diploma ve uzmanlik belgesi 12.Maliye bakanhgina yatirilan ruhsat harci makbuzu

30 GUN




25

992 Sayili Kanuna Tabi Laboratuvar Saglik Personeli Baslayis
Islemleri

1. Mesul muddr dilekgesi,

2. Saglik personeli dilekgesi

3. Hizmet s6zlesmesi eki

4. 2 adet resim

5.Diploma Ornegi1. Mesul midiir dilekgesi,
2. Saglik personeli dilekgesi

3. Hizmet s6zlesmesi eki

4. 2 adet resim

5.Diploma Ornegi

30 GUN

26

992 Sayili Kanuna Tabi aboratuvar Saglik Personeli Ayrilig islemleri

Dilekge(PCB Asli Eklenecek)

3GUN

27

992 Sayili Kanuna Tabi Laboratuvar Kapanis islemleri

Mesul midur dilekgesi,

Ruhsat Belgesi asl

Personel Galisma Belgelerinin ash
. Mesul midr dilekgesi,

. Personel Calisma Belgelerinin asl

15 GUN

28

3153 Sayili Kanuna Tabi Miiesseses Agllis islemleri

. Mesul midr dilekgesi,
. Arag-Gereg Listesi
. Tetkik Listesi
4. Taahitname (1) ve (2)
5.Ticaret Sicil Gazetesi
6. Kira Kontrati
7.Vergi Levhasi
8.Kroki (1/100 &lgekli)
9.Yangin raporu
10.Yapi Kullanim izni
11.Deprem raporu
12.Tibbi atik s6zlesmesi
13.Engelliler igin gerekli tedbirin alindigina dair beyan
14.Saglik galisan listesi
15.Saglik disi calisan listesi
16.mesul midur ve sirket sahibi arasinda yapilan sézlesme

1.
2.
3.
1
2. Ruhsat Belgesi asl
3
1
2
3

30 GUN

29

3153 Sayili Kanuna Tabi Ozel Laboratuvarlarin Doktor Degisikligi
ve 2. ve 3. Doktor Baglayisinda gerekli Belgeler

1. Ruhsat bagvuru dilekgesi

2. 4 adet fotograf

3. Diploma

4. Uzmanlik belgesi

5. Tabip odasi belgesi

6. Doktor bilgi bankasi kaydi ¢iktisi
7.Bildirim formu

8.Mesul midir sézlesmesi
9.Sabika kaydi

10.TAEK belgesi

30 GUN

30

3153 Sayili Kanuna Tabi Miiessesesi sirket devrinde istenilen
belgeler

1. Ruhsat basvuru dilekgesi

2. TAEK belgesi

3. Taahltname (1) ve (2)

4. Yangin Raporu

5. Tibbi atik s6zlesmesi

6. Mesul midur s6zlesmesi
7.Ruhsat belgesi asli

8.Ticaret sicil gazetesi

9.Sirket sahiplerine ait imza sirkiisl

30 GUN

31

3153 Sayili Kanuna Tabi Miiessese sirket devrinde istenilen
belgeler

1. Ruhsat basvuru dilekgesi
2. TAEK belgesi

3. Taahltname (1) ve (2)
4. Yangin Raporu

5. Tibbi atik s6zlesmesi

6. Mesul midur s6zlesmesi
7.Ruhsat belgesi asli
8.Ticaret sicil gazetesi

9.Sirket sahiplerine ait imza sirkiisu

30 GUN




3153 Sayill kanuna Tabi miiessese cihaz ilavesinde istenilen

1- Mesul miudir dilekgesi

15 GUN

32 belgeler 2- Cihaza ait fatura
9 3- Kroki (cihazin yerini belirten
- O . . 1- Sirket yénetim karari
a3 3153 Sayili Kanuna Tabi miessese tabela degisikliginde istenilen 2- Kurulus ruhsat belgesi ash 15 GUN
belgeler .
3- Personel calisma belgesi asli
1. Mesul middr dilekgesi,
. . o 2. Saglik personeli dilekgesi
3153 Sayili Kanuna Tabi Kanuna Tabi Laboratuvar Saglik N . S -
34 Personeli Baslavis Islemleri 3. Hizmet s6zlesmesi eki 15 GUN
slayis s 4. 2 adet resim
5.Diploma Ornegi
a5 i}sgnlesr?ylll Kanuna Tabi aboratuvar Saglik Personeli Ayrilis Dilekge(PCB Ash Eklenecek) 15 GUN
1. Mesul middr dilekgesi,
36 3153 Sayili Kanuna Tabi Laboratuvar Kapanig Islemleri 2. Ruhsat Belgesi asli 15 GUN

3. Personel Calisma Belgelerinin asli




37

Ozel Tani ve Tedavi Merkezlerine Ait Sikayetler

Dilekce, SABIM, BIMER, CIMER

30 GUN

38

Ozel Hiberbarik ve Oksijen Tedavi Merkezi Acilis islemleri

Basvuruda Istenen Evrak Lisesi:

-Basvuru Dilekgesi (Saglik kurulusunun unvanini, sahibini veya sahiplerini,
faaliyet gosterecegi adresi ve saglik kurulusunun agcilisi ile ilgili islemlerinin
baslatiimasini talep eden mesul midur tarafindan imzali )

- Kroki (Saglik kurulugunun, yerlesim planini gosterir 1/100 6lgekli mimar
tarafindan tasdik edilmis)

-Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuatina gére
yetkili mercilerden alinan belge 6rnegi,

-Saglik kurulusu bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise, sirket ortaklarini
gosterir ticaret sicili gazetesinin 6rnegi ile ortaklarin tamaminin tabip
olduklarini belgelemek tizere diplomalarinin, var ise uzmanlik belgelerinin
birer érnegi

-Saglik kurulusunda hasta nakli igin bulundurulacak olan, 7/12/2006 tarihli
ve 26369 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Ambulanslar ve Acil Saglik
Araglari ile Ambulans Hizmetleri Yénetmeligine uygun ambulans saglik
kurulusuna ait ise ruhsatinin; degil ise, ruhsatli 6zel ambulans servisinden
hizmet satin alinacagina dair hizmet s6zlesmesinin aslina uygunlugu
muddrlikge onayl 6rnegi,

-Agilacak saglik kurulusunda mesul mudir olarak ¢alisacak kisi ile
yapilacak s6zlesme 6rnegi, mesul mudure ait T.C. Kimlik Numarasi, iki
adet vesikalik fotograf ve uzmanlik diplomasinin veya sertifikanin érnegi,
-Saglik kurulusunda calisacak butin hekimler igin bagli olduklari meslek
kurulusu tarafindan diizenlenmis, meslek kurulusuna kayitl olduklarini
bildirir belgenin veya meslek odasi kimlik kartinin mesul midir tarafindan
onayl bir érnegi,

-Saglik kurulusunda galisacak bitln personelin diplomalarinin aslina
uygunlugu mudurlikge onayl birer 6rnegi,

-Miistakil binada degil ise kat maliklerinden alinacak muvafakat belgesi,
-Calisan personellerden en az ikisinin vanaina karsi miidahale

45 GUN

39

Ozel Hiberbarik ve Oksijen Tedavi Merkezi Mesul Miidiir Bagvuru
islemleri

Mesul Mudir Dilekge, Hekime ait dilekge(Mes.Mud.Bel.Asli Eklenecek)

15 GUN

40

Ozel Hiberbarik ve Oksijen Tedavi Merkezi Mesul Midiir Ayrilis
islemleri

Mesul Mudir Dilekge, Hekime ait dilekge(Mes.Mud.Bel.Asli Eklenecek)

15 GUN

41

Ozel Hiberbarik ve Oksijen Tedavi Merkezi Saglik Personeli
Basvurulari

1-Mesul mudir dilekgesi,
2-Calisma basvurusunda bulunan personel dilekgesi,
3-Personel ve kurulus arasinda imzalanan Hizmet S6zlesmesi
4-Sozlesme eki
5-Kimlik Fotokopisi
6-2 Adet Fotograf (Birbirin aynist olmali ve renkli fotokopi olmamalr)
7-Onayl diploma 6rnegi
8-ikametgah belgesi
9-Yardimei Saglik Personeli Bilgi Bankasi ¢iktist
10-imza Sirkiisii (Uglii Matbu)
11-Personel Bilgi Formu (Mesul Miidiir ve Personel imzal1)

15 GUN

41

Ozel Hiberbarik ve Oksijen Tedavi Merkezi Saglik Personeli Ayrilis
islemleri

Mesul Mudir Dilekge, personele ait dilekge personel galisma belgesi asli eklenecek

15 GUN




43

Saglik Kabini Agilis islemleri

Basvuruda Istenen Evrak Lisesi:

-Saglik kabini agma hak ve yetkisine sahip kisinin dilekgesi,
-Saglik kabini agmak isteyen kisinin noter onayli diploma
ornegi (ebelik, hemsirelik veya saglik memurlugu alanindaki
egitime ait),

-Noter onayli nifus kagidi 6rnegi,

-4 adet vesikalik fotograf,

-ikametgah belgesi,

-Saglik kabinin, bulundugu yerlesim yerindeki ilige Saglik
Mudurligu hekimince aslina uygun olduguna dair onayl
kroki,

- Saglik Kabinlerinde Bulundurulabilecek Tibbi Malzemeler
Listesi (ilce Saglik Miidirligi tarafindan onayli)

-Saglik kabininde verilecek hizmetlerin listesi (iige Saglik
MUdurltgu tarafinda onayl)

-Saglik kabininin bulundugu yerlesim yerindeki iige Saglik
Mudurd tarafindan s6z konusu saglik kabininin agilmasinin,
Genelgede yer alan diizenlemeler agisindan, uygun olup
olmadigina dair 6n denetim raporu,

-Vergi levhasi, Tibbi atik s6zlesmesi

-Ortaklik halinde agilacak sagdlik kabinleri igin, saglik
kabininin butln ortaklarini gdsteren Ticaret Sicili Gazetesi ile
bitiin ortaklarin ebe, hemsire ve saglik memuru (toplum
saghgr béliminden mezun) oldugunu gosterir belgeler, her
ortak igin imza sirklsu, mesul midur beyan dilekgesi, ortakhk
sOzlesmesi( noter tasdikli olmali)

Not: Saglik kabini ruhsatlandirma, sahiplik degisikligi ve
tasinma islemlerinde ayni evraklar ve ayni prosedurler
uvaulanir.

30 GUN

44

Saglik Kabini Kapanis islemleri

Mesul Mudir Dilekge, Ruhsat asli, Calisanlara ait calisma belgesi asillari

15 GUN

45

Evde Bakim Saglik Hizmeti Agilig Islemleri

Basvuruda Istenen Evrak Lisesi:

-Saglik kurulusu agacaklarin bizzat veya mesul midirleri vasitasiyla saglk
kurulusunun unvani, sahibi veya sahiplerini, faaliyet gésterecegi adresi,
merkez olarak agilacak ise mesul middirin, birim olarak agilacak ise birim
sorumlusunun ismi, unvani, hizmet verecegi alanlari ve saglik kurulugunun
aciimasi ile ilgili iglemlerin baslatiimasini talep eden ve bir 6rnegi Evde
Bakim Hizmetleri Sunumu Hakkinda Yénetmeliginin Ek-1’inde bulunan
dilekge

- Saglik kurulusunun oda esasinda biitiin mekanlarinin ne amagla
kullanilacagini gosterir en az 1/100 &lgekli onaylanmig plan 6rnegi,
-Merkez olarak agilacak saglik kurulusu ticaret sirketi tarafindan agilacak
ise, ticaret unvani, kaytli olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret
sicil numarasi beyani (Sirket ana s6zlesmesi Ticaret Sicil Gazetesinde
1/10/2003 tarihinden énce yayinlanmigsa Ticaret Sicil Gazetesinin asl veya
Bakanlikga onayli 6rnegi),

-Birim olarak faaliyet gosterilecek ise biinyesinde bulundugu saghk
kurulusunun uygunluk belgesi/ruhsatnamesinin Midurliikge onayli 6rnegi,
-Saglik kurulusunda calisacak tim personelin listesi ile diplomalarinin
Miidirliikge onayli érnekleri T.C. Kimlik Numarasi, Ikametgah érnegi,
Tabip Odasi Belgesi(sadece hekimlerden), Adli Sicil Kaydi

ve ikiser adet vesikalik fotograflari (Saglik kurulusunda galisan hekim ve
diger saglik personeli baska bir 6zel saglik kurulusunda galismaz ve
calistirilamaz)

-Saglik kurulusunda ve evde bakim hizmeti verecek personelin yaninda
bulundurulacak asgari arag-gereg ve cihazlari gosterir ayrintili bir liste,
-Hizmet alacak kisilerin bakimi ve tedavisi igin gerekli olan malzeme ve
tibbi cihazlarin saglik kurulusu tarafindan temin edilecegine dair mesul
mudur ve saglik kurulusu sahipleri tarafindan imzali taahhiitname (Evde
Bakim Hizmetleri Sunumu Hakkinda Yonetmelidi Ek-2).

46

Evde Bakim Saglik Hizmeti Kapanis Islemleri

45 GUN

Mesul Mudur Dilekce, Uygunluk belgesi, calisanlara ait belge asillari




a7 Evde Bakim Saglik Hizmetleri Personel Baglayis islemleri

1-Mesul midiir dilekgesi,
2-Calisma basvurusunda bulunan personel dilekgesi,
3-Personel ve kurulus arasinda imzalanan Hizmet S6zlesmesi
4-Sozlesme eki
5-Kimlik Fotokopisi
6-2 Adet Fotograf (Birbirin aynist olmali ve renkli fotokopi olmamalr)
7-Onayl diploma 6rnegi
8-ikametgah belgesi
9-Yardimer Saglik Personeli Bilgi Bankasi giktist
10-imza Sirkiisii (Uglii Matbu)
11-Personel Bilgi Formu (Mesul Miidiir ve Personel imzali)

48 Evde Bakim Saglik Hizmetleri Personel Ayrilis islemleri

Mesul Midir Dilekge, personele ait dilekge personel galisma belgesi asli eklenecek)

TIBBI CIHAZ VE BIYOMEDIKAL $UBE MUDURLUGU

Situn1 [Sttun2

[Siitun3

Siitun4




SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENECEK BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

Optik Agilis Islemleri

1) Dilekge (2 Adet) Firma sahibi tarafindan ve mesul mudir tarafindan ayri ayri)
2) Muessesede bulunan biitiin mekanlarinin ne amagcla kullanilacagini gosterir en az 1/100 6lgekli kroki
3)Muessesede mesul mudir olarak 6alisacak kisiye iliskin Diploma

4) Muayenehanede kullanilacak asgari arag gereg Listesi ( Mesul midur imzali)
5) Mesul Midure iligkin sadlik raporu veya beyani

6) Mesul Mdiire lligkin 2 Adet Fotograf

7) Mesul Midure iligkin Hak yoksunlugu beyan yazisi veya Adli Sicil Kaydi
9)Mesul Mudir Sézlesmesi

10) Sahiplik Sirket ise Ticaret Sicil Gazetesi

12) itfaiye Raporu

13)Vergi Levhasi Ornegi

14) Arag ve Malzeme Listesi mesul mudir imzali

15) Kira Sézlesmesi

16) Binayi ve tabelayl gosterir resim

30 GUN

Optik Mesul Miidiir Degisikligi islemleri

ESKi MESUL MUDURDEN ISTENECEKLER

sahip Dilekgesi

Dilekgesi

YENI BASLAYAN MESUL MUDURE DAIR

1- Firma sahibi dilekgesi

2- Mesul Miidiir Dilekgesi

3- Diploma

4-Saglik Raporu ( Beyanda olabilir)

5-Niifus Ciizdan1 Ornegi

6- Hak Yoksunluk Beynai (Adli Sicil Kayd:)

7-Mesul Midiir S6zlesmesi

8- 2 Adet Fotograf

9- Arag Malzeme Listesi

degisiklik yapilmigsa 1/100 dlgekli mimar ¢izimli mesul miidiir imzali kroki
11- Midiirliigiimiizee diizenlenecek olan Mahal raporu
Miidiir S6zlesmesi

1-Ayrilisa dair
2-Mesul miidiir ayrili
3- Ruhsat Ash

10- Mahalde

12- Mesul

30 GUN




*Devreden sahiplige ve devralan sahiplige iligkin dilekgesi ayrica mesul mudir degisikligi varsa buna dair dilekge ile miidurlige basvurur.

Basvuruda olmasi gereken belgeler sunlardir:

* Merkez sahibinin ayni zamanda sorumlu miidir olmadigi durumlarda, merkez sahibi ile sorumlu miidir arasinda akdedilmis hizmet s6zlesmesi.
* Krokide degisiklik varsa 1/100 6lgekli kroki mesul midur imzali

* Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu muidir sertifikasinin aslina uygunlugunun madurlikge onayli 6rnegi.

* Merkez sahibinin ve sorumlu miduiriin T.C. Kimlik numarasi beyani.

* (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Tiizel kisiligin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandigi ve merkezin acilisinin faaliyetleri kapsaminda
oldugunu gosterir ticaret unvani, kayith olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani (Sirket ana s6zlesmesi Ticaret Sicil

Optik Adres ve tabela isim Degisikligi Islemleri

5- Ruhsat Asli 7- Mesul midir degisecekse m.m degisikligine dair evraklar

8- Karar Defteri 9- ilgili Belediye'nin Plan ve

Proje Mudurliginden alinan adres degisikligi gosterir Belge

i(;::;t:\l:lzyen Sahip Degisikligi ya da Devir Islemlerinde Gerekli Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden 6nce yayinlanmigsa Ticaret Sicil Gazetesinin asli veya Kurumca onayh 6rnegi), bagl bulunulan vergi dairesi 30 GUN
adi ve vergi kimlik numarasi beyani, imza sirkilerinin midurlikce onayh 6rnegi.
* Sirket ise Ortaklar kurulu karari , Imza beyannamesi
*(Degisik:RG-4/4/2012-28254) Sorumlu miiduriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyani.
*Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekani da gosterir 1/100 dlgekli mudiirlikge veya toplum sagligi merkezince onaylanmis kroki
*Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin, sorumlu midur tarafindan imzalanmis listesi.
* Merkez olarak kullanilacak yerde yangina karsi gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden alinan belge.
*Adli sicil durum beyani,
* Mahal Raporu (llge Saglik Miidirliigi tarafindan hazirlanir)
1-Degisiklik talep dilekcesi 2-Yeni Tabela Resmi
3- Sirket ise yoklama fisi 4- Sicil Gazetesi
30 GUN




Optik Mesul Midur Haricinde Bagka Bir Optisyen Calismasi halinde

1-Ikinci Optisyen Baglayigina dair talep dilekgesi
5-Saglik Raporu ( Beyanda olabilir)
6-Niifus Kayit Ornegi

2-Optisyene ait dilekge

istenen Belgeler 7- Hak Yoksunluk Beyani (Adli Sicil Kaydi) 15 GUN
8-Is Sozlesmesi
9- 2 Adet Fotograf 10- Diploma
1- Bagvuru Dilekgesi (Sahip sahissa sahis dilekgesi )
2- Sirket ise Ortaklar Kurulu karari
Optik Kapanis islemleri 3- Yoklama Fisi 30 GUN
4- Ticaret Sicil Gazetesi
5- Arsiv Defterleri Dilekge ile iice Saglik Miidiirliiklerine teslim edilir
1-Merkez agacak olanlar, merkezin agilacagi adresin, kurulus unvaninin, sahip veya sahiplerinin belirtildigi ve acilma iglemlerinin baslatiimasini
talep eden bir dilekge ile mudurluge bagvurur.
Basvuruda olmasi gereken belgeler sunlardir:
1) Basvuru dilekgesi.
2) Merkez sahibinin ayni zamanda sorumlu mudir olmadigi durumlarda, merkez sahibi ile sorumlu midir arasinda akdedilmis hizmet
sOzlesmesi.
3) Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu midir sertifikasinin aslina uygunlugunun madiirliikge onayl 6rnegi.
4) Merkez sahibinin ve sorumlu miduriin T.C. Kimlik numarasi beyani.
5) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Tiizel kisiligin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandigi ve merkezin agilisinin faaliyetleri kapsaminda
oldugunu gosterir ticaret unvani, kayith olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani (Sirket ana s6zlesmesi Ticaret Sicil
Ortez Protez Uygulama ve Satis Merkezi Agilis islemleri Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden 6nce yayinlanmigsa Ticaret Sicil Gazetesinin asli veya Kurumca onayh 6rnegi), bagl bulunulan vergi dairesi 15 GUN

adi ve vergi kimlik numarasi beyani, imza sirkllerinin midurlikge onayli 6rnegi.

6) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Sorumlu midiirin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyani.

7) Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekani da gosterir 1/100 6lgekli miidurlikge veya toplum saglhgi merkezince onaylanmis kroki
veya plan.

8) Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin, sorumlu midir tarafindan imzalanmis listesi.

9) Merkez olarak kullanilacak yerde yangina karsi gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden alinan belge.

10) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Sorumlu miidiriin 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 53 (incii maddesinde belirtilen siireler
gecmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolayi bes yil veya daha fazla slireyle ya da devletin glvenligine karsi suclar, Anayasal diizene ve bu
dlzenin igleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, kamunun saghgina karsi suglar, zimmet,
irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kétlye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma,
suctan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya kagakgilik suglarindan hapis cezasina mahkdm olmadigina dair adli sicil durum beyani,

Ortoz Protez Uygulama ve SatisMerkezi Mesul Midir Calisma
Basvurulari

1-Merkez sahibinin ayni zamanda sorumlu mudir olmadi§i durumlarda, merkez sahibi ile sorumlu midir arasinda akdedilmis hizmet sézlesmesi.

2) Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu midir sertifikasinin aslina uygunlugunun midirliikge onayl érnegi.

3) Merkez sahibinin ve sorumlu midiriin T.C. Kimlik numarasi beyani.

4) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Tiizel kisiligin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandigi ve merkezin agiliginin faaliyetleri kapsaminda
oldugunu gdsterir ticaret unvani, kayitli olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani (Sirket ana sézlesmesi Ticaret Sicil
Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden énce yayinlanmigsa Ticaret Sicil Gazetesinin asli veya Kurumca onayl 6rnegi), bagli bulunulan vergi dairesi
adi ve vergi kimlik numarasi beyani, imza sirkdlerinin midurlikge onayl érnegi.

5) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Sorumlu mudirin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyani.

6) Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekani da gosterir 1/100 &lgekli midirliikge veya toplum sagligi merkezince onaylanmig kroki
veya plan.

7) Merkezde kullanilan ve bulunduruimasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin, sorumlu midir tarafindan imzalanmis listesi.

8) Merkez olarak kullanilacak yerde yangina karsi gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gére yetkili olan mercilerden alinan belge.

basvuru tarihinden itibaren on bes is glini iginde
incelenir. Dosyada eksiklikler varsa, merkez agmak
isteyenlere bildirilir. Bagvuru dosyasinda
eksiklik yoksa, midurlik nezdinde olusturulacak
komisyon tarafindan bagvuru tarihinden itibaren kirk
bes is guinii igerisinde yerinde inceleme yapilir.

Ortez Protez Uygulama ve Satis Merkezi Mesul Midur Ayrilig
islemleri

1-Mesul Midiir, sahip Dilekgeleri 2-Ruhsat asli, 3-¢alisana ait ayrilis dilekgesi 4- Calisanlara ait galisma belgesi asillari




Merkez agacak olanlar, merkezin agilacagi adresin, kurulug unvaninin, sahip veya sahiplerinin belirtildigi ve agiima islemlerinin baslatiimasini
talep eden bir dilekge ile mudrlige bagvurur.(2) Bagvuruda olmasi gereken belgeler sunlardir:

1) Basvuru dilekgesi.

2) Merkez sahibinin ayni zamanda sorumlu mudiir oimadigi durumlarda, merkez sahibi ile sorumlu midir arasinda akdedilmis hizmet
sbzlesmesi.

3) Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu midir sertifikasinin aslina uygunlugunun mudirliikge onayl 6rnegi.

4) Merkez sahibinin ve sorumlu miduriin T.C. Kimlik numarasi beyani.

5) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Tiizel kisiligin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandigi ve merkezin agilisinin faaliyetleri kapsaminda
oldugunu gosterir ticaret unvani, kayith olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani (Sirket ana s6zlesmesi Ticaret Sicil
Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden 6nce yayinlanmigsa Ticaret Sicil Gazetesinin asli veya Kurumca onayl 6rnegi), bagl bulunulan vergi dairesi

10 Isitme Merkezleri Acilis islemleri adi ve vergi kimlik numarasi beyani, imza sirkilerinin midurlikge onayh 6rnegi. 45 GUN
6) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Sorumlu mudiriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyani.
7) Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekani da gésterir 1/100 &lgekli miidurliikge veya toplum sagligi merkezince onaylanmis kroki
veya plan.
8) Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin, sorumlu midur tarafindan imzalanmis listesi.
9) Merkez olarak kullanilacak yerde yangina karsi gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gére yetkili olan mercilerden alinan belge.
10) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Sorumlu miiduriin 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 53 (incii maddesinde belirtilen siireler
gecmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolayi bes yil veya daha fazla siireyle ya da devletin glivenligine karsi suglar, Anayasal diizene ve bu
diizenin isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, kamunun sagligina karsi suglar, zimmet,
irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kétliye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma,
sugtan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya kagakgilik suglarindan hapis cezasina mahkdim olmadigina dair adli sicil durum beyani,
1) Basvuru dilekgesi.
2) Merkez sahibinin ayni zamanda sorumlu miidiir olmadi§i durumlarda, merkez sahibi ile sorumlu miidir arasinda akdedilmis hizmet
sbézlesmesi.
3) Merkezde goérev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu midir sertifikasinin aslina uygunlugunun midirlikge onayh érnegi.
4) Merkez sahibinin ve sorumlu middriin T.C. Kimlik numarasi beyani.
5) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Tlizel kisiligin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandidi ve merkezin agiliginin faaliyetleri kapsaminda
oldugunu gdsterir ticaret unvani, kayitli olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani (Sirket ana sézlesmesi Ticaret Sicil
Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden énce yayinlanmigsa Ticaret Sicil Gazetesinin asli veya Kurumca onayl 6rnegi), bagli bulunulan vergi dairesi
adi ve vergi kimlik numarasi beyani, imza sirkiilerinin midurlikge onayl érnegi.

11 |isitme Merkezleri Mesul Miidiir Bagvuru iglemleri 6) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Sorumlu midiriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyani. 45 GUN

7) Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekani da gosterir 1/100 &lgekli midirliikge veya toplum sagligi merkezince onaylanmig kroki
veya plan.

8) Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin, sorumlu midur tarafindan imzalanmis listesi.

9) Merkez olarak kullanilacak yerde yangina karsi gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gére yetkili olan mercilerden alinan belge.

10) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Sorumlu miidiriin 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tirk Ceza Kanununun 53 incti maddesinde belirtilen siireler
gecgmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolayi bes yil veya daha fazla siireyle ya da devletin glivenligine karsi suglar, Anayasal diizene ve bu
diizenin isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, kamunun sagligina karsi suglar, zimmet,
irtikap, rigvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kotiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma,
sugtan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya kagakgilik suglarindan hapis cezasina mahkim olmadigina dair adli sicil durum beyani,




1-Dilekge (Merkezin Tabela adi adresi
telefonu, merkez sorumlu midiriin adi soyadi galisacak personel adi soyadi yer alan

2-Sorumlu midir dilekgesi (personel baslayisi bildiren) 3-Diploma Ornegi (Asli gibidir onayli)
4- Ckys Sorgusu 5- T.C Beyani
. . . i . 6- Adli durum beyani 7- saglik durumu beyani Inceleme :15 giin Yerinde

12 |lsitme Merkezleri Odyometris Calisma Bagvuru Iglemleri 8-lkametgah Adresi 9- ihbarname (ilge Saglk inceleme :45 giin
diizenleyecek) 10-S.S.M.F. (ilge Saglik diizenleyecek)
11- 2 Adet Resim 12- Sertifikali ise, isitmw
cihazi merkezsnde isitme yapmayacagina dair taahiithame (sorumlu mudiir ve personelden)
13-Is Sozlesmesi 14-Niifus Kayit Ornegi

13 |Isitme Merkezleri Odyometris Ayrilig islemleri 1-Personel Ayrilisa Dilekgesi 2-Mesul miidiir ve sahip tarafindan ayrilis bildirir Dilekge 3- Personel Calisma Belgesi Aslt

SAGLIK MESLEKLERI SUBE MUDURLUGU 4) Merkez sahibinin ve sorumlu miidiriin T.C. Kimlik numarasi beyan.
5) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Tiizel kisiligin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandigi ve merkezin agiliginin faaliyetleri kapsaminda
oldugunu gosterir ticaret unvani, kayitl olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani (Sirket ana s6zlesmesi Ticaret Sicil
Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden énce yayinlanmigsa Ticaret Sicil Gazetesinin asli veya Kurumca onayl érnegi), bagli bulunulan vergi dairesi
adi ve vergi kimlik numarasi beyani, imza sirkilerinin middrlikce onayli érnegi.
6) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Sorumlu midiriin meslegini yapabilecegdine dair saglik durum beyani.
7) Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekani da gosterir 1/100 &lgekli midirliikge veya toplum sagligi merkezince onaylanmig kroki
veya plan.
8) Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin, sorumlu midir tarafindan imzalanmis listesi.
9) Merkez olarak kullanilacak yerde yangina karsi gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gére yetkili olan mercilerden alinan belge.
10) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Sorumlu miidirin 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun 53 tincti maddesinde belirtilen stireler
gecmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolayi bes yil veya daha fazla sireyle ya da devletin glivenligine karsi suglar, Anayasal diizene ve bu
diizenin igleyisine kargi suglar, milli savunmaya karsi suclar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, kamunun sagligina karsi suglar, zimmet,
irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gtiveni kotiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma,
suctan kaynaklanan malvarli§i degerlerini aklama veya kagakgilik suglarindan hapis cezasina mahkdm olmadigina dair adli sicil durum beyani,
h) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Sorumlu miidiriin 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun 53 tincili maddesinde belirtilen stireler
gegmis olsa bile; kasten iglenen bir sugtan dolayi bes yil veya daha fazla sireyle ya da devletin glivenligine karsi suglar, Anayasal diizene ve bu
. . N . . diizenin isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk, kamunun sagligina karsi suglar, zimmet,
1 PSIKOteKmk Degerlendirme Merkezleri Ruhsatlandirma (Agils) irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kétlye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, 45 GUN
Islemleri M o - A - - ) s

sugtan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya kagakgilik suglarindan hapis cezasina mahkim olmadigina dair adli sicil durum beyani,
Yetkili Firmadan Onayl Merkezde kullanilacak Psikoteknik Degerlendirme Cihazlarinin Turkiye Toplumu igin Norm Calismasina Sahip Oldugunu
Gosterir Belge
Yetkili Firmadan Onayli Cihaza ait Lisans Belgesi
Yetkili Firmadan Onayli Cihaza ait TSE ve CE Belgesi,&Cihaz Seri No
itfaiye Raporu
Ses Olciim Belgesi
Test Sistemine Entegre Kamra ve Test Cihazini Goriintiileyen Kamera Kayit Sistemi
is yeri Acma Belgesi(ilgili Belediyeden)
Psikologun Dilekcesi(Calisma Talebini,Calisma giin ve saatini belirtir)
Psikologun Diplomasi(Asli Gibidir Onayli)
Psikologun is Sézlesmesi
Psikologun Cihaz Kullanim Sertifikasi
Psikologun Niifus Ciizdani Ornegi
Psikologun Islak imza Sirkiisii
Cihazlarin Seri Numarasi
Psikologun 4 Adet Fotograf
lice Saglik Miidiirligiince Uygun olup olmadigina dair diizenlenecek mahale ait rapor
Psikologun Dilekgesi(Calisma Talebini,Calisma giin ve saatini belirtir)
Psikologun Diplomasi(Ash Gibidir Onayl)
Psikologun Is Sézlesmesi

2 Psikoteknik Degerlendirme Merkezinde Psikolog Baslayisi igin g:tg:ggz: f\l:rfiz l((:ﬂlza:j:rr: ('S')(::elgi(aSI 15 GUN

maraldi Evuralldar




yurenn wvianiw

Psikologun Islak imza Sirkiisi

Cihazlarin Seri Numarasi

Psikologun 4 Adet Fotograf

Kurumsal Kayit-Envanter Kayit Sorgulama

Psikoteknik Degerlendirme Merkezinde Psikolog Ayrilis islemleri

Psikologun Ayrilis Dilekgesi

Sahiplik adina yetkili kisinin Ayrilis Dilekcesi

PsikoTeknik Degerlendirme Uygulama Belgesi Ash

ihbarname

15 GUN

Psikoteknik Degerlendirme Merkezi Nakil igin gerekli Belgeler
(Adres Degisikligi)

Acilis igin Istenilen Belgelerin tamami beraberinde Nakil Talep Dilekgesi ve Eski yerin Ruhsat ve Belge Asillari ile bagvurulur.

15 GUN

Psikoteknik Degerlendirme Merkezi Cihaz Artirimi islemleri

Cihaz ilavesine dair dilekce

PsikoTeknik Ded.Merkezi Mimar Onayl 1/100 6lgekli krokisi

Yetkili Firmadan Onayli Merkezde kullanilacak Psikoteknik Dederlendirme Cihazlarinin Tirkiye Toplumu igin Norm Calismasina Sahip Oldugunu
Gosterir Belge

Yetkili Firmadan Onayli Cihaza ait Lisans Belgesi

Yetkili Firmadan Onayli Cihaza ait TSE ve CE Belgesi,&Cihaz Seri No

Test Sistemine Entegre Kamra ve Test Cihazini Goriintlleyen Kamera Kayit Sistemi

Ses Olciim Belgesi

Cihazi Kullanacak Psikologun Cihaz Kullanim Sertifikasi

iice Saglik Midiirligiince Uygun olup olmadigina dair diizenlenecek mahale ait rapor

15 GUN

Psikoteknik Degerlendirme Merkezi Kapanis Islemleri

Kapanisa Dair Sahiplik ve Sorumlu Miidiir Dilekgeleri

Kurulus adina diizenlenmis Belge Asillari

Tutulmasi Zorunlu Kayitlar ,Denetim ve Protokol Defterleri

Sahiplik Sirket ise Kapanisa Dair Karar Ornegi

Kapanis Mahal Tutanagi

ihbarname

15 GUN

Gezici ISG Ruhsatlandirma

Basvuru Dilekgesi

OSGB-ISGB Ruhsat Ornegi(Noter veya iice Sag.Miid. Onayli)

Verilecek Hizmetlere lliskin Beyan

Hizmet verecek Personel ve Gorevlerini Gosterir Liste

Hizmet verecek Personelin Calisma Sézlesmesi,is Takip Ciktisi ve SGK Kaydi

Hizmet verecek Arac Ruhsat Ornegi(Noter veya iice Sag.Miid. Onayli)

Arac Krokisi(1/50 veya 1/100 &lcekli)

Aylik Calisma Programi

Tibbi Atik Beyani

Cihazlara Ait Fatura Ornegi(Noter veya ilce Sad.Miid. Onayli)

RONTGEN HiZMETi (PA AC RADYOGRAFi CEKiMi)

ILO Pnémokonyoz Radyografi siniflandirmasi Kullanim Rehberi-Kalite Standartlari ile film teknidi beyani

Rontgen Cihazinin Markasi Modeli(Sabit-Tasinabilir)

Réntgen Cihazinin Seri No

Réntgen Cihazinin Kalibrasyon Belgesi(Noter veya Iice Sag.Miid. Onayli)

Réntgen Cihazinin TITUBB Kaydi

TAEK Lisans Belgesi(Noter veya ilce Sad.Miid. Onayli)

Réntgen Teknisyeni ve ya Radyoloji Teknisyeninin Diplomasi(Noter veya iice Sad.Miid. Onayl)

Rontgen Teknisyeni ve ya Radyoloji Teknisyeninin 2Adet Fotograf

Rontgen Teknisyeni ve ya Radyoloji Teknisyeninin Kimlik Fotokopisi

Raporlama Hizmeti

ENDUSTRIYEL TARAMA iSITME TESTI

Odyometri Cihazinin Marka-Modeli,

Odyometri Cihazinin Seri Nosu,

Odyometri Cihazinin Kalibrasyon Belgesi(Noter veya ilce Sad.Miid. Onayli)

Odyometri Cihazinin TITUBB Kayd!

Sessiz Kabinde Mansonlu Kulaklik

Ses Olciimii (Max30db)

En Az 4m2Test Toplam Alani

KBB Uzmani-Odyolog-ODY. Teknikerinin Diploma Ornegi(Noter veya ilce Sag.Miid. Onayl)

KBB Uzmani-Odyolog-ODY.Teknikerinin 2Adet Fotograf

KBB Uzmani-Odyolog-ODY.Teknikerinin_Kimlik Fotokopisi

Sonug Degderlendirme Teknigi

SOLUNUM FONKSIYON TESTI

Spirometre Cihazinin__Marka-Modeli,

Spirometre Cihazinin Seri Nosu,

Spirometre Cihazinin Kalibrasyon Belgesi(Noter veya Iice Sag.Mid. Onayli)

45 GUN




Spirometre Cihazinin TITUBB Kaydi

Spirometre Cihazinin Hacim

Spirometre Cihazinin Dogruluk Degeri,Akim Degeri,Olcme Zamani

Saglik Meslek Mensubunun Diploma Ornegi(Noter veya lice Sag.Miid. Onayli)

Saglhk Meslek Mensubunun2Adet Fotograf, Kimlik Fotokopisi

Sonug Degerlendirmesi

NUMUNE ALMA VE LAB.TETKIKLERI

Cihazin Marka ve Modeli,Seri Nosu,Kalibrasyon Belgesi(Noter veya ilce Sag.Miid. Onayli)

Cihazin TITUB Kaydi

Buzdolabi

Isi Takibi ve Kaydi

Lab.Teknisyeni-Teknikeri-Ebe-Hemsire-Saglik Memuru Diploma Ornegi(Noter veya llce Sag.Miid. Onayl)

Lab.Teknisyeni-Teknikeri-Ebe-Hemsire-Saglik Memuru 2 adet Fotograf,Kimlik Fotokopisi

Numune Tasimanin TLY'ye Uygunlugu

Hizmet Alinan Tetkik Listesi

Hizmet Alinan Kurulus Listesi ve Ruhsatlari(Noter veya ilce Sag.Miid. Onayl)

Hizmet Alim Protokolleri

Sonuglarin Dederlendiriimesi Stireci

is Akis Siireclerinin Yazili Beyani

EKG Cihazi TITUBB Kaydi,Kalibrasyon Belgesi(Noter veya lice Sad.Miid. Onayli)

Géz Mua.Kullanilan Cihazlarin TITUBB Kaydi,Kalibrasyon Belgesi(Noter veya Iice Sag.Miid. Onayli)

Géz Uzm. Veya lsyeri Hekiminin Diploma Ornegi(Noter veya Ilce Sag.Miid. Onayli)

G6z Uzm. Veya Isyeri Hekiminin Hizmet Sézlesmesi

is yerinin acik adresi ve calisma saatlerini belirtir basvuru dilekcesi,

Hizmet sunacak personel ve gérevlerini belirtir liste,

izmet sunacak personelin kimlik belgelerinin onayli 6rnedi ve imza beyannameleri,

Saglik Meslek Mensuplarinin Kayit Altina Alinmasi

Hizmet sunacak personelin ilgili adreste higbir sekilde tani ve tedaviye girmemek kaydiyla gérev tanimlari kapsaminda hizmet vermek
istediklerine dair taahhiitnamesi,

8 (Dil ve Konusma Terapisti,Klinik Kisi/ kisilere ait sunulan hizmete ydnelik nace kodu olan vergi levhasi, 15 GUN
Psikolog,Podolog, Diyetisyen,Fizyoterapist ..) Merkezde calisan saglik meslek mensubu ve sagdlik hizmetlerinde calisan diger meslek mensuplarinin diplomalarinin noter onayli 6rnegdi,
Saglik meslek mensuplari ve diger meslek mensuplarinin hak yoksunlugu olmadigina dair adli sicil kayitlarina dair beyanlari,
Hizmet sunulacak mekanin tim bdélimlerini gdsterir 1/100 dlgekli kroki,
Sunulacak hizmetlerin listesi,
_ _ Var ise tibbi cihaz, arag ve gereglerin listesinin dosya olarak Midtrligtimiize teslim edilmesi gerekmektedir.
ILK MURACAAT IKINCI MURACAAT
Dr. Neslihan UYAR Dr. Mustafa OZARSLAN
lige Saglik Midri Kadikdy Kaymakami
Osmanaga Mah. Yogurtgu Sukrii Sok. No:36 Kadikdy General Asim Glindiiz Sk. (Bahariye Cd.) Kuzu Kestana Sk. No: 1 34710 Kadikdy
Tel: 0216 418 16 16 Fax: 0216 418 16 18 Tel : 0216 338 52 90 Fax: 0216 349 55 41
ist.kadikoysm@saglik.gov.tr kadikoy@istanbul.gov.tr
AGIZ VE DIS SAGLIGI BIRIMI
Siitunl [Sutun2 Siitun3 Sitund
Situnl |Siitun2 Siitun3 HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRA NO |HiZMETiN ADI

BASVURUDA iSTENECEK BELGELER



mailto:ist.kadikoysm@saglik.gov.tr

saatlerinin belirtildigi saglik kurulusu adina ruhsatname diizenlemesi talebini igeren basvuru dilekgesi. 2) Poliklir
bitin mekanlarinin  ne amagla kullanilacagini  gdsterir en az 1/100 Olgekli teknigine uygun kat plan ©or
3)Poliklinik agilmasi istenilen binanin yapi kullanm aizin belgesinin midirliikce her iki tarafi onayli sureti.

4)Poliklinik binasi mustakil ise, ilgili mevzuata gére alinmis depreme dayaniklilik raporu.

5)Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina iligkin olarak ilgili mevzuata gére yetkili merciden alinmis olan belge.

6)Poliklinigi acacak sirket ortaklarini gosterir ticaret sicil gazetesinin ash veya ash gérllerek Midurlik onayll érnegi ile sirket
ortaklarinin tamaminin dis hekimi veya uzman olduklarini belgelemek Uzere ortaklarin diplomalarinin,varsa uzmanlik belgelerinin
Mudurlikce tasdikli suretleri.
7)Mesul Madirin Yonetmelige gére mesll mudurlik yapmaya engel halinin bulunmadigini gdsteren belgeler,mesil mudure ait
diploma ve var ise uzmanlik belgesi,T.C.Kimlik Numarasi beyani,1219 sayili Kanun uyarinca Turkiye'de meslegini yapma hak ve

Ozel Agizve Dis  Sagligi Poliklinigi Acilig islemleri yetkisine sahip olmak,kamu veya &zel saglk kurum veya kuruluglarinda galismadigina dair beyan ve iki adet vesikalik fotograf. 45 GUN
8)Mesul mudurln,poliklinikte mesil mudur olarak galisacagina dair i1slak imzal veya islak imzali ash gérilerek Mudurltik onayh
mesul mudurlik sbzlesmesi ornegi.
9)Poliklinikte g¢alisacak dis hekimleri ve dis hekimi harici saglik meslek mensuplarinin ikiser adet esikalik fotograflari.
10)Poliklinikte calisacak asgari sayidaki dis hekimlerinin diplomalari/luzmanlik belgeleri ile hizmet s6zlegsmeleri; dis hekimi harici
saglik meslek mensuplarinin hizmet sozlesmeleri ve diplomalari veya Mdurltk tasdikli suretleri.
11)Dis hekimlerinin dis hekimi odasina kayitli olduguna dair beyanlari.
12)Poliklinikte bulunmasi zorunlu tibbi cihazlar (marka,seri numarasi veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ile acil
setinde bulunmasi gereken tibbi ve sarf malzemelerin (isimlerini ve sayilarini gosterecek sekilde) mesul midir imzali listesi.
13)Tibbi Atik Kontrolu Yoénetmeligine gbre yapiimis sozlesme.
14)Rontgen cihazlarina ait Turkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmis lisans belgesi.
AR Al miidiir dahil hiitiin die halzimmlari inin adli cinil havan
1-Dilekgesi
2-Ayrilan Mesul Mudirin Mesul Middrlikten Ayrildigina Dair Dilekgesi
3-Ayrilan Mesul Midirin Mesul Midiirliik Belgesi
4-Mesul midir sézlesmesi,
5- Sirket Karar Defteri Ornegi
Ozel Agiz ve Dis Sagligi Poliklinigi Mesul Midir Baglayis islemleri 6- Diplomasi 15 GUN
7- Noter onayll imza sirkisi (aslh)
8- Niifus Clizdan 6rnegi
9- Sosyal Glivenlik Destek Prim Bordrosu
10- 2 Adet vesikalik fotograf
Ozel Agiz ve Dis Saghgi Poliklinigi Mesul Mudir Ayrili islemleri Mesul Mudir Dilekge, Hekime ait dilekge(Mes.Miid.Bel.Asli Eklenecek) 15 GUN




Ozel Agiz ve Dis Saghgi Poliklinigi Dis Hekimi Baglayis islemleri

1

DILEKGE

*Mesul Midur ve Dis Hekimi tarafindan ayri ayri iki dilekge
*calisma giin ve saatleri

*baska kamu kurum ve kurulusta galismadigi

*iletisim bilgileri(tel. , mail)

2

DIPLOMA ORNEGI

*diploma numarasi ve tescil numarasi okunakl olmali

*arkal 6nli fotokopi olmali

*fotokopi siyah beyaz olmali

*diploma asl getirilerek ilge sagdlik midurliglinde onaylatiimal
*yurtdisindan diplomasi olanlarin denklik ve tescil belgesi olmali

3

DIPLOMA ILE SOYiSiM

FARKLI iSE

*evlilik ciizdani ilk 3 sayfa fotokopisi olmali ilce saglk
mudurligiimizce ash gibidir yapiimahdir.

4
ODA KAYIT BELGESI
*asl olmali

*DHO tarafindan diizenlenmis olmal
*son 6 aya ait olmali
*adres bilaisi dodru olmali

Ozel Agiz ve Dig Sagligi Poliklinigi Dis Hekimi Ayrilis islemleri

1-mesul midure ait hekimin gérevinden ayrildigini belirtir dilekge
2-hekimin istifa dilekgesi
3-personel calisma belgesi asli

Ozel Agiz ve Dis Saghigi Poliklinigi Sirket Degisikligi islemleri

1-Mesul Miidiiriin Dilekgesi

-eski ortagin dis hekimligi ve ortakliktan ayrildigmm

-yeni ortagimn dis hekimligide yapacaginin

-yeni ortagin ¢aligma giin ve saatelerinin

-fiziki sartalarda bir degisiklik olup olmadiginin belirtildigi dilekce

2-Yeni Ortagin Dilekgesi

-ortaklik ve dis hekimligi yapacagmin

-¢aligma giin ve saatelerinin

-kamu 6zel tiniversite kurum ve kuruluslarinda galigip/¢alismadiginin

-adina personel galigma belgesi diizenlenmesini talebinin belirtildigi dilekge
3-Eski Ortagin Personel Calisma Belgesi Ash iadesi

4-Ruhsatnamede ortak isimleri yazilmigsa Ruhsatname Ash iadesi
5-Son ortak degisikligini konu alan Ticaret Sicil Gazetesi Ash

6-Son Ortak Degisikligini iceren Sirket Karar Defteri Ash ve Ornegi

7-Noter Devir Sozlesmesi ash ve 6rnegi

8-Yeni ortak dis hekimi olarak calisacag icin hekim baslavis evraklarim tamam eklenecek.

30 GUN




1 DILEKGE *Mesul Miidiir ve Dis Hekimi tarafindan ayri ayri iki dilekge *galisma giin ve saatleri *baska kamu kurum ve kurulusta calismadigi *iletigim
bilgileri(tel. , mail) 2 DIPLOMA ORNEGI *diploma numarasi ve tescil numarasi okunakli olmali *arkali 6nlii fotokopi olmali *fotokopi siyah beyaz olmali
*diploma asli getirilerek ilge saglik miidirligiinde onaylatiimali *yurtdisindan diplomasi olanlarin denklik ve tescil belgesi olmali 3 DIPLOMA iLE SOYiSiM
FARKLI ISE *evlilik ciizdani ilk 3 sayfa fotokopisi olmali ilge saglk miidiirliigiimiizce ash gibidir yapilmalidir. 4 ODA KAYIT BELGESI *asli olmali *DHO

7 Ozel Agiz ve Dis Saghgi Poliklinigi Mesul Midir Degisikligi islemleri tarafindan diizenlenmis olmali *son 6 aya ait olmali *adres bilgisi dogru olmali 5 ADLI SiCiL KAYDI * e-devlet giktisi Ya da i1slak imzali olmali *giktinin altinda 15 GUN
hekimin isim soyisim imzasi olmali 6 HIZMET SOZLESMESI *kurum ve galisan arasinda yapilmig olmali *islak imzali olmali *sirket kasesi olmak zorunda 7
DOKTOR BILGI BANKASI 8 FOTOGRAF *2 adet olmali *fotokopi olmamali 9 UCLU iZIN FORMU *birden fazla yerde calisacak dis hekimi icin diizenlenmeli
*calistigi tum kurumlarin mesul madurleri tarafindan imzalanmis olmal *galistigi tim kurumlarin isim adres bilgileriyle galisma saatleri belirtilmis olmali
*doldurulacak form ilge saglik mudurliginden alinmis olmal
1-mesul mudure ait isim degisikligini konu alan dilekge
2-tlim saglk personellerine ait personel galisma belgeleri uygunluk belgesi ve mesul muddrliik belgesi asillarinin iadesi
3-sirket karar defterinde isim degisikligi kararinin aldig1 sayfanin sureti
" . . . el R ) 4-ticaret sicil gazetesi .
8 Ozel Agiz ve Dis Saghg Poliklinigi Isim Degisikligi Islemleri 5-mesul middure ait tim saglik personellerinin yeni isimle faaliyet gosterecekleri poliklinikte galisacagini konu alan dilekge 45 GUN
6-saglik personellerine ait yeni isimle faaliyet gosterecekleri poliklinikte ¢calismak istediklerini konu alan dilekgeler
7-mesul middure ait 4 fotograf
8-diger saglik calisanlarina ait 2 fotograf
1-mesul mudure ait poliklinigin kapanigini konu alan dilekge
2-ruhsatname,mesul midiir belgesi ve personel galisma belgesi asillarinin iadesi
3-mesul muddre ait tim saglik galisanlarinin isten ayrildigini konu alan dilekge
9 Ozel Az ve Dis Saghi! Poliklinigi Kapants Islemleri 4-tlim saghk gal|§a.nlarmm po}ilflir}ik kapanlsl nedeniyle gorevi biraktiklarina dair dilekge 45 GUN
5-protokol ve teftis defterlerinin iadesi
6-vergi dairesinden alinmig is birakma bildirgesi
7-sirket karar defterinde poliklinigin kapanisini konu olan ortaklar kurul karari
8-ticaret sicil gazetesi
1)Muaynehanenin agilacagi adresi, belirten ve ruhsatname diizenlenmesi talebini igeren dilekce.
2)Muaynehanenin bitiin mekanlarinin kullanim amaglarini gosterir,teknigine uygun kat plani érnegi.Kat plan érneginde arsiv mahali
ile dig Unitlerinin konumlari belirtilecek.
3)Muaynehane agacak olan dis hekiminin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin Midrliikge tasdikli sureti ile iki adet fotograf.
4)Muaynehanede bulunmasi zorunlu tibbi cihazlar (marka,seri numarasi veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ile acil
setinde bulunmasi gereken tibbi ve sarf malzemelerin (isimlerini ve sayilarini gésterecek sekilde) kurulus sahibi imzali listesi.
10 |Gzel gz Dis Saghis Muayenehane Agils islemleri 5)Yangina karst ilgili mevzuata uygun sekilde yangin icin gerekli tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden alinmis belge. 45 GUN

6)Varsa galisan personelin is s6zlesmesi ve Sosyal Glivenlik Kurumu kaydi ile diplomalari (diploma ve s6zlesmelerin asl gérilmek
sartiyla midurlUk tasdikli) suretleri.

7)Tibbi Atik Kontrolii Yénetmeligine gore yapilmis sézlesme.

8)Dis hekimleri odasina kayitli olduguna dair belge.

9)Adli sicil beyani

10)Bireysel vergi mukellefi oldugunu gdsterir Vergi Levhasi




T- Dilekce: EK-T Mesul Mudur DileKgesi
2- Yangin Raporu : Belediye Itfaiye Midurlidiinden alinmis giincel, sahiplik adi ve adres yazilmis ash olmali
3- Kroki : 1/100 olcekli kullanim alani belirtiimis asgari birimlerin gosterildigi yerlesim plani Mesul Miidir imzali olmali
4- Diploma veya Dis Protez Teknisyenligi Meslek Belgesi Ornegi : Diploma numarasi ve tescil numarasinin okunakli oldugu énlii
arkali fotokopisi
5- Ticaret Sicil Gazetesi : Kurulus ve amaglarinin belirtildigi, son ortak durumunu gdsterir
6- Vergi Levhasi : Bulunulan yila ait olmali ve DPL sahipleri adina veya sahibi olan sirket adina olmali
7- Arag-Gereg Listesi : Laboratuvar tirline gore belirlenmis ve mesul mudur imzali olmali
8- Oda kayit belgesi
9- Soyadi degisikligi varsa evlilik clizdan fotokopisi
10- Kimlik fotokopisi
11- Saglik Personeli Bilgi Bankasi giktisi
11  |Ozel Dis Protez Laboratuvari Ruhsatlandirma islemleri 12- Agir ve tehlikeli islerde galismasina engel olmadigini belirten saglik kurulu raporu 45 GUN
13- Bulasici hastaligi olmadigi ve meslegini icraya mani bir hal bulunmadigina dair tek hekim raporu
14- Radyoloji Uzmani tarafindan rapor edilmis blyik boy akciger grafisi
15- 4 adet fotograf
16- SSMF olmali
17- Mesul miidiiriin ve galisanlarin isyeri hekimi tarafindan hazirlanmig Ise Girip/Periyodik Muayene Formunun asli gibidir olmasi
(Yaninda calisan varsa)
18- Is yeri hekimligi sézlesmesi ( Yaninda galigan varsa)
19- Ihbarname
20- Mahal raporu
21- Ek-10
22-Ek-8 Il Degerlendirme Cetveli
23-Acilis Danatim Rannrit
13
1- Dilekge : Laboratuvarda gérev ifa edecegine iligskin kendi ve mesul mudur dilekgesi olmali
2- Bulasici hastaligi olmadigi ve meslegini icraya mani bir hal bulunmadigina dair tek hekim raporu
3- Fotograf : 2 adet
“ ) ) - ; ) 5- SSMF olmasi .
14 |Ozel Dis Protez Laboratuvan Dis Protez Teknisyeni Balays slemleri 6- Mesul miiduriin ve galisanlarin isyeri hekimi tarafindan hazirlanmig Ise Girig/Periyodik Muayene Formunun ash gibidir olmasi 30 GUN
7- Agir ve Tehlikeli islerde galismasina engel olmadigini belirten saglk kurulu raporu olmali
8- Radyoloji Uzmani tarafindan raporlanmig biyik boy akciger grafisi asli
1) Mesul Mddrin dilekgesi
15 Ozel Dig Protez Laboratuvari Dis Protez Teknisyeni Ayrilis islemleri 2) Ayrilan Dis Protez Teknisyenin dilekgesi 15 GUN
3) Calisma belgelerinin asli
1) Kurulup sahibi olan sirketin kurulusu kapatmak istediklerine dair alinmig ortaklar kurulu karari.
2) Kurulusun sahibi veya mesul mudir imzal kurulusun kapanis islemlerinin baslatiimasini talep eden dilekge.
16  |Ozel Dis Protez Laboratuvari Kapanis islemleri 3) Isi Birakma Bildirimi bagvurusu sonucunda vergi dairesinden alinacak belge. 30 GUN
4) Ruhsat, mesul midurlik ve galisma belgelerinin asillari.
5) Kurulubun vazili ve/veva elektronik kavitlarini, defterleri ve diger belgeleri ile teslim edilen belgelerin muhtevivat listesi.
1-Denetim
ey o A . . 2-inceleme Raporu N
17 Agiz Dig Saghg Birimine Bagh Sikayet islemleri 3-idari para cezasi yazilar 30 GUN
4-Yazigmalar
ILK MURACAAT IKINCI MURACAAT
Dr. Neslihan UYAR Dr. Mustafa OZARSLAN
lige Saglik Miidri Kadikdy Kaymakami
Osmanaga Mah. Yogurtgu Sukrii Sok. No:36 Kadikdy General Asim Giindiiz Sk. (Bahariye Cd.) Kuzu Kestana Sk. No: 1 34710 Kadikdy
Tel: 0216 418 16 16 Tel : 02160338 52 90 Fax: 0216 349 55 41
ist.kadikoysm@saglik.gov.tr kadikoy@istanbul.gov.tr
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KAMU SAGLIGI HIZMETLERI SUBE MUDURLUGU
Situn1 |Siitun2 Situn3 Siitun4
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

NO



mailto:ist.kadikoysm@saglik.gov.tr

1 Kan Transflizyon Merkezi islemleri
2 Calisan Haklari ve Giivenligi islemleri
3 Organ ve Doku Nakli islemleri Organ Bagisl Form Diizenleme Islemleri Miracaat aninda hemen diizenlenir.
4 Rapor Onaylari Ayni Gin
ILK MURACAAT IKINCI MURACAAT

Dr. Arife MIDYAT

lige Saglik Miduri

Osmanaga Mah. Yogurtgu Sukrii Sok. No:36 Kadikdy

Tel: 0216 418 16 16 Fax: 0216 418 16 18

ist.kadikoysm@saglik.gov.tr

Dr. Mustafa OZARSLAN

Kadikoy Kaymakami

General Asim Glndiz Sk. ( Bahariye Cd.) Kuzu Kestane Sk. No: 1 34710 Kadikdy
Tel: 0216 338 52 90 Fax: 0216 349 55 41
kadikoy@istanbul.gov.tr

I I
YONETIM HiZMETLERiI SUBE MUDURLUGU

HUKUK ISLERI BIRIMI

DISIPLIN ISLERI BiRiMi

SAGLIK ARASTIRMALARI BIRIMI

TAHAKKUK VE MALI iSLER BIRIiMi

YATIRIMLAR BIRIMi

SAGLIGIN GELISTIRILMESI BIRIMI

INSAN KAYNAKLARI BIRIMI

ILK MURACAAT IKINCI MURACAAT
. ; o . Dr. Mustafa OZARSLAN
Dr. Neslihan UYAR lice Saglk Mud
r- Nesiihan e sagik Muddrd Kadikdy Kaymakami
Osmanaga Mah. Yogurtgu Sukrii Sok. No:36 Kadikdy General Asim Glindiiz Sk. ( Bahariye Cd.) Kuzu Kestane Sk. No: 1 34710 Kadikdy
Tel: 0216 418 16 16 Fax: 0216 418 16 18 Tel: 0216 338 52 90 Fax: 0216 349 55 41

ist.kadikoysm@saglik.gov.tr

ikadikoy@istanbul.gov.tr
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