KADIKOQOY iLCE MILLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA VATI‘:iNZ?\?E%SNUX‘I;’ILAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAM&“&;@{\'MA
(EN GEC SURE)
1 CIMER ve Bilgi Edinme Internet iizerinden CIMER sistemi iizerinden bagvuru, Bilgi Edinme Basvurusu i¢in Miidiirliigiimiiz Bilgi isteme 15 giin
Bagvurusu kadikov34@meb.gov.tr adresine basvuru, Ilge Milli Egitim Miidiirliigiimiize verilen dilekge Sikayetlerde 30 giin
444 0 MEB Basvurusu, Dilekge ~ [Milli Egitim Bakanligit MEBIM merkezine yapilan telefon basvurusu, Tige Milli Egitim Miidiirliigiimiize ,444. 0 632 1.$lemler1 72 sz?:at
2 . ) icerisinde Dilek¢eler 30 giin|
Hakki verilen dilekge. o
icerisinde sonuc¢landirilir.
1- Pasaport Formu
2- Niifus Ciizdan Fotokopisi
3 !Emekll lf’ersonelm Pasaport 3- lerr]et Belgesi 1 Giin
Islemleri 4- Fotograf
5- Dilekce
6- Diploma
Elf Ders Us:retl Karsilig1 Ogretmen 1) Dilekge
Gorevlendirme Bagvuru ve 2) Mezuniyet Belgesi
4 |Gorevlendirme Bagvurularinin y g Egitim Ogretim y1li Boyunca

Alinmasi, Gorevlendirmenin
Y apilmasi

3) Niifus ciizdam Fotokopisi
4) SGK Hizmet Dokiimii (e-Devletten)



mailto:kadikov34@meb.gov.tr

Kurumlar Arast Yeniden Atama
Basvuru Islemlerinin Yapilmasi

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Lisans diplomasi veya mezuniyet gegici belgesinin asli veya onayli 6rnegi,

Hizmet belgesi/Cetveli (Hizmet belgesi lizerinde gorevden ayrilma nedeni agikga belirtilecektir.),
Ogretmenlikte adaylig1 kaldirildiktan sonra diger kamu kurum ve kuruluslarina gecenler ile
ogretmenlikte adaylig1 kaldirildiktan sonra ayrilanlardan atanmak iizere bagvuruda
bulunacaklardan, kurumca onayl1 hizmet belgesi ile Milli Egitim Bakanliginca diizenlenmis en son
atama kararnamesinin birérnegi(Daha dnceki donemlerde kararname diizenlenmeyen “okul 6ncesi
ogretmenligi/gocuk gelisimi ve egitimi 6gretmenligi ile simif 6gretmenleri” i¢in Bakanlik¢a
diizenlenen atama iist yazis1 veya onay listenin ilgili sayfasinin fotokopisi kabul edilecektir Hizmet
belgesi tizerinde gorevden ayrilma nedeni agikga belirtilecektir.),

10 Giin

Okullarda gosterilecek Tiyatro
Oyunu, Sinema ve Animasyon
Filmiv.b Bagvurularinin Alinmasi

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni, (12 punto ile yazilmis)
Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi

Levhasi Fotokopisi)

Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben dilekge (Oyunun izni igin, oyunun oynanacagi okul tiiriinii
belirten, adres ve telefon yazili)

Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif Hakk1)

Sinema filmleri ve animasyon filmler igin yapimci firma ile gésterimi yapacak firma ile arasindaki
sozlesme (Noter Tasdikli)

Oyunun kay1t yapildig: (Sahnede oynandigr sekli ile)

Oyunda rol alan oyuncularin tiyatro egitimi aldigina iliskin resmi nitelikli belgenin noter tasdikil
sureti.(Ornek TODER kart1, Halk Egitim Merkezi , ismek, Universite Tiyatro Boliimii)

Tiyatro ile ilgili ticare ugras belgesi (Sirket, dernek, vakif ve benzeri gruplarn faaliyet alanlarinin tiyatro
oldugunu gosterir belge. (6rnek Ticarelt Odasindan alinan; Ticaret Sicil Gazetesi veya Faaliyet Belgesi)

10) Oyunda rol alan oyuncularim niifus ciizdan fotokopileri.
11) Oyunda rol alan oyuncularm Cumhuriyet Savciligindan alacakalr sabika kaydi. (Son Alti ay)
12) Kiiltiir ve Turizm bakanligi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanlig1 arasindaki s6zlesme

Komisyon incelemesinden
sonra 3 giin i¢inde Onay
Alinmak Uzere
Kaymakamlik Makamina
Sunulur




1)

Niifus Ciizdam Fotokopisi (Ash Ibraz Edilecek)

2) Ikametgah Belgesi
3) Kantincilik alaninda alinmig Ustalik Belgesi, Is Yeri A¢ma Belgesi, Kalfalik veya Kurs bitirme
Kantin ve Benzeri Yerlerin ihale beIgeIgrind_en birine sahip olmak. (Asl ibraz edilecek) )
8 4)  Gegici teminat dekontu. 1 Giin
Basvurularinin Alinmasi
5) Sabika Kaydi (Ayrintili)
6) Saglik Raporu
7) Meslek odasindan herhangi bir kantin isletmedigine dair resmi yazi.
8) Iihale dokiimani satin alma dekontu.
9) Vergi borcu yoktur yazisi.
1) Resmi Miihiir talebi yazis1 ile Evrak Kayzt Islemleri bir ( 1 )giin
2) Resmi Miihiir talebi yazist ile idarenin bilgisine sunumu ve birime déniis iki ( 1 )giin
9 |Resmi Miihiir Talebi 3) Resmi Miihiir talebi yazis1 ile hizmet biriminde incelenmesi, isleme alinmasi, islemin yiiriitiilmesi 3 Giin
(I milli Egitim Miidiirliigiinden Valilik Onay1 alinmast i¢in) posta ulasim islemleri Ug( 3) giin
4) Darphane Genel Miidiirliigiine Miihiir imali i¢in yazi1 yazilmasi (3 giin)
1) Bagsvuru formu
2) Adli Sicil Belgesi
3) Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4) Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5) Yerlesim plani dort adet
6) Miifredat Programinin Tarih ve Sayist
10 Ozel Ogretim Kurumu A¢gma 7) liarkh yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD 5 Giin
Islemleri 8) Ogretmen gorevlendirilecegine iliskin taahhiitname
9) Kira sdzlesmesi veya tapu drnegi ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim Miidiirliigiince

yapilacagindan, evraklarin 1l Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi.




11

Ozel Ogretim Kurumu Devir
Islemleri

1
2)
3)
4)
5)

Dilekge

Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,

Yeni kurucuya ait adli sicil belgesi,

Kira sozlesmesi,

Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziikk ya da vakif senedi,

Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

6)
7)

Gereklitimpersonelegaligmaizinteklifiyapilacagmadairtaahhiithameilemiiracaathalindeislemler
11 Milli Egitim Miudiirliiglince yapilacagindan, evraklarin Il Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi.

5 Giin

12

Ozel Ogretim Kurumu Nakil
Islemleri

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Bagvuru Yazis1 (Kurucu/Kurucu Temsilcisi)

Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

Yerlesim plani

Saglik Miidiirliigi raporu

Binanin Saglamlik Y 6niinden Teknik Rapor

Itfaiye Miidiirliigii raporu ile miiracaat halinde islemler i1 Milli Egitim Miidiirliigiince yapilacagindan,
evraklarin I1 Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi.

5 Giin

13

Ozel Ogretim Kurumu
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatilmas1 Miiracaat:

1)
2)
3)
4)

Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Miidiir, 6gretmen istifa dilekgeleri

Tiim personele duyuru yazist
Ogrenci kayd1 yapilip yapilmadigma iliskin yazi. ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim
Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarm il Milli Egitim Miidiirliigiine gonderilmesi.

5 Giin

14

Ozel Ogretim kurumlarinin Isim
Degisikligi

1)
2)

Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarin il Milli
Egitim Miidiirliigline gonderilmesi.

5 Giin

15

Ozel Ogretim Kurumlarmin

Program ilavesi

Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

Ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari

Boliim ve arag-gereg listesi

Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri edilecegine iliskin kurucu yazili beyan ile miiracaat halinde
islemler 11 Milli Egitim Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarm il Milli Egitim Miidiirliigiine
gonderilmesi.

5 Giin




1) Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2) Yonetim kurulu karart
Ozel Ogretim Kurumlan Kurucu  [3)  Kurucu temsilcisine ait ikamet )
16 B e " . 5 Giin
Temsilcisinin Degisikligi 4) Kurucu temsilcisine ait niifus ciizdan1 fotokopisi
5) YenikurucutemsilcisineaitadlisicilkaydiilemiiracaathalindeislemleriIMilliEgitimMiidiirliigiince
yapilacagindan, evraklarin i1 Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi.
1) Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrmtili Kurucu —Temsilcisi dilekgesi
Ozel Ogretim Kurumlan Yerlesim 2) Kurumun son yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
17 |Plam: ve Kontenjan Degisikligi ~ [3) Bir adet eski yerlesim plam ' 5 Giin
[stegi 4) Ruhsatname Ornegi ile miiracaat halinde islemler I1 Milli Egitim Miidiirliiglince yapilacagindan,
evraklarin I1 Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi.
1) Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2) Kurumun yerlesimini gosteren dort adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
el Oretim K lan K 3) Uygulanacak Programin Igerigine iliskin belge
18 zel Ogretim FUIUMIaN RUMUM 14y ira s671esmesi veya tapu Grnegi 5 Giin
Déniisiim Islemleri 5) Yonetici Teklifi '
6) Egitim Personeli Atanacagma dair yazili beyan ile miiracaat halinde islemler Il Milli Egitim
Miidiirliigiince yapilacagidan, evraklarmn il Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi.
1) Kurucu Teklif yazisi
.l 2) Is Sézlesmesi
19 Qzel (?gretlr.n Kl_n'umlarmda 3) Adli Sicil Kayd1 veya beyani 5 Giin
I[dareci Tekliflerin Yapilmasi 4) Diploma .
5) Ozel Okullarda Iki y1l 6gretmen olarak ¢alistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri




o 1) Teklif Yazist
20 Ozel Ogr.etlrfl Kururr%lz.mnda' Egitim2) s Sozlesmesi 5 Giin
Personeli Gorevlendirilmesi 3) Adli Sicil Kayd: veya beyani
4) Diploma
1) Alaninda lisans mezunu olduguna dair diploma veya diploma yerine gegen belgenin ve
2) diplomasinda alan1 belirtilmemis ise ayrica alanini gésterir belgenin Tiirkge terclimesiyle aslinin noter
onayh 6rnekleri,
Ozel Ogretim Kurumlarinda Ulkelerinde alaninda 6gretmenlik yapma hakkini kazandigini gésterir "Ogretmenlik Formasyon" belgesinin
21 |Yabanci Uyruklu Personel Tiirkce terciimesiyle aslinin noter onayli 6rnegi, 5 Giin
Gorevlendirilmesi 3) En az iki yil alaninda 6gretmenlik yaptigin1 gosterir resmi makamlarca diizenlenen belgenin Tiirkce
tercimesiyle aslinin noter onayli 6rnegi,
4) Pasaport fotokopisi ile miiracaat halinde islemler il Milli Egitim Miidiirliigiince yapilacagindan, evraklarin
11 Milli Egitim Miidiirliigiine génderilmesi.
flk Miiracaat Yeri:  [Kadikdy ilge Milli Egitim Miidiirligi Ikinci Miiracaat Yeri : Kadikéy Kaymakamligi
isim . Tahir UYGUR Isim . Muhittin PAMUK
Unvan : Tlge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam
Adres - Caferaga Mah. Bahariye C.Kuzu Kestane Sok. No:3/1 34710 Adres - General Asim Giindiiz (Bahariye) Cad. Kuzu Kestane Sk.
’ Kadikoy ) No:1 34710 Kadikoy/ISTANBUL
Tel. : (0216) 346 25 42 Tel. : 21633852 90
Faks : (0216) 346 99 79 Faks : 216 349 55 42
e-Posta : kadikoy34@meb.gov.tr e-Posta : kadikoy@istanbul.gov.tr



mailto:kadikoy34@meb.gov.tr
mailto:kadikoy@istanbul.gov.tr

