ISTANBUL DEFTERDARLIGI KADIKOY MALMUDURLUGU

HiIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

1

Her Turll Gelirin Tahsil Edilmesi

(imar Barigi Tahsilati ile ilgili islemler)

1-Konusuna gére; a) ilgili idarenin yazisi
b) Mahkeme karari c) idari para cezasi
karar tutanagi d) Ecrimisil ihbarnamesi e)
ilgilinin Beyani

15 Dakika

5 Dakika

Adli Teminat islemleri

1- Tahsilinde; Mahkeme Karari 2-
iadesinde; a) Mahkeme Karari b) Alindi
asli ¢) Hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

15 Dakika

Teminat Alinmasi

1- ihaleyi yapan kurumun yazisi 2-
Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 Dakika

Kesin Teminat iadesi

1- ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alindi belgesi 3- SGK ilisiksizlik belgesi
4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu
bulunmadigina dair belge 5- Nakit
teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka
hesap bilgilerini gosterir dilekge 6- Hak
sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

45 Dakika

Gegici Teminat iadesi

1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin
yazisi 2- Alindi belgesi 3- Nakit
teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka
hesap bilgilerini gosterir dilekge 4- Hak
sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

45 Dakika

Biitce Gelirlerinden Red ve iadeler

1- Alindi belgesi 2- ilgili idarenin veya
mahkemenin iadeye iliskin yazisi 3-
ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir
dilekge 4- Hak sahibi disindakilere
yapilacak iadelerde yetki belgesi

1 Saat




7 Mahsup belgesi niteliginde muhasebe islem figi Kimlik numarasini veya vergi numarasini
verilmesi iceren dilekge 10 Dakika
8 Emanet iade islemleri 1- ligilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik
numarasini iceren dilekge 2- Alindi 30 Dakika
belgesi (diizenlenmis olmasi halinde) 3-
Gerekli hallerde idarenin iade
yapilmasina iliskin yazisi 4- Hak sahibi
disindakilere yapilacak édemelerde yetki
belgesi
9 Kaybedilen alindi belgeleri icin tasdikli suret verilmesi 1- Dilekgce 2- Gerekli hallerde gazete ilani | 1 Saat
10 Yapi Denetim Tahsilat ve Odeme islemleri 1- Tahsilinde; Belediyenin para yatirma
yazisi veya ilgilinin dilekcesi 20 Dakika
2- Odemesinde; a)Makbuz asli
b)Belediye’nin Ust yazisi c)Hakedis
raporu d)Damga Vergisi makbuzu ya da
damga vergisi muafiyeti gosterir yazi
d)YIBF e)Sézlesme sureti
11 Genel Bltgeye dahil kamu kurumlarinin personel ilgili mevzuatinda diizenlenmis belgeler
maas ve 0zlUk haklarina iliskin 6demeler ile cari hizmet 4 is gunu
alimlarina iliskin 6demelerin yapilmasi
12 Nakden veya mahsuben tahsil edilen Sosyal Guvenlik ve | 1-SGK, Emekli Kesenegi Bildirgesi -5510 sayili Kanunun 4 Uncu

Bireysel Emeklilik Sigorta kesintilerini yasal sireler icinde
ilgili kurumlara gonderilmesi

maddesinin birinci fikrasinin (c) bendi
kapsaminda sigortalilarin ve 5434
Emekli Kesenedi Kanununa tabi
personelin prim édemeleri; maas
O0demelerinin yapilmasini takip eden 15.
gun sonuna kadar

-5510 sayili Kanunun 4 Gncu
maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi
kapsaminda sigortalilarin primleri takip
eden ay/dénemin sonuna kadar Kuruma
Odenecektir.
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3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu geregince isletmelerde
Staj goéren dgrenci licretlerinin 4447 Sayil issizlik Sigortasi
Fonundan Prim Odemesi Destegi yapilmasina iliskin
odemeler

1-Muhasebe islem Fisi
2-Harcama Talimati
3-isletme Odeme Listesi
4-Ogrenci Odeme Listesi

5 gln

14

2014/6458 Sayili Bakanlar Kurulu Karari geregince Avrupa
Birligi ile Tirkiye Cumhuriyeti arasinda Egitim Ogretim
Genglik ve Spor alanlarindaki  birlik programina
(Erasmus)Déviz Proje Odemeleri

1-Muhasebe islem Fisi

2-ilgili mevzuatinda diizenlenmis belgeler

4 is Glni

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine bagvurunuz.
Muicbir sebep, sistem arizalari (Butiinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi BKMYBS ), elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmis hizmetlerin gecici
veya sirekli olarak kesintiye ugramasi durumunda ¢aligilamayan sireler hizmetlerin tamamlanma stirelerine eklenir. Kasa, gunlik resmi ¢alisma siresinin
bitiminden bir saat 6nce kapatilir (Merkezi Yonetim Muhasebe Ydnetmeligi Md.12/6-a).

ilk Miiracaat Yeri : Kadikdéy Malmiidiirligii

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
e-posta

: Raci KOGOGLU

: Kadikoy Malmudiiri

: Caferaga Mah.
Miihiirdar cad. No: 54 Kadikdy

: 0216 3360577

: 0216 3490578

: kadikoymm@hmb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks
e-posta

: Kadikoy Kaymakamhgi

: Muhittin PAMUK

: Kadikoy Kaymakami

: General Asim Giundiiz Cad. Kuzu
Kestane sok.no:1 Kadikdy

: 0216 3385290

: 0216 3495542

: kadikoy@istanbul.gov.tr




