KADIKOY TAPU MUDURLUGU’NUN GOREVLERI

-Yetkili oldugu ve/veya yetkilendirildigi alanlarda, mevzuat gercevesinde tasinmaz
mallara ait akitli ve akitsiz her tiirlii tescil, diizeltme ve terkin islemlerini yapmak.

-Mevzuata aykir1 istemleri, 4721 sayili Kanun ve Tapu Sicili Tiiziigiiniin ilgili
maddeleri geregince reddetmek, bu karara karsi ilgilisinin Bolge Miidiirliigiine itiraz1 halinde
gerekli evraklar1 Bolge Miidiirliigiine gondermek.

-Cevapl teftis raporlart ile cevapli denetim raporlari hakkinda “Miidiiriin Cevab1”n1
hazirlayarak rapor ile birlikte Bolge Miidiirliigiine gondermek, raporlarla ilgili verilecek
talimatlar1 geciktirmeden yerine getirmek, sonucundan Bolge Miidiirliigline bilgi vermek.

-Yetki alanlarindaki taginmaz mallara ait ana ve yardimer siciller ile diger ilgili defter,
dosya ve belgeleri mevzuata uygun olarak diizenlemek, elektronik ortama aktarmak, fiziki
olarak arsivlemek ve emniyetini saglamak.

-Yetki alanlarinda yapilan kadastro veya yenileme sonucunda diizenlenen ana ve
yardimet siciller ile diger ilgili defter, dosya ve belgeleri devir ve teslim ¢izelgesi karsiliginda
devir almak.

-Yetki alanlarina yeniden katilan veya yetki alanlarindan ¢ikarilan taginmaz mallara ait
ana ve yardimci siciller ile diger ilgili defter, dosya ve belgelerin asillarin1 veya onayl
ornekleri ile ihtiya¢ duyulanlarin elektronik ortamdaki verilerini devir-teslim ¢izelgesi
karsiliginda gerekirse komisyon marifetiyle devir almak veya devir etmek.

-Gorevine giren konularda Kadastro Midiirliikleri ve diger kamu kurum ve kuruluslari
ile is birligi yaparak hizmetin aksamadan yiiriitiilmesini saglamak.

-Mahkemeler, kamu kurum ve kuruluslarn ile ilgisini kanitlayan gercek ve tiizel
kisilerce istenilen bilgi ve belge drneklerini mevzuata uygun olarak siiresinde vermek veya
gondermek.

-Akit ve tescile iligkin her tiirlii yazismalar1 resen yapmak.

-Miidirliiglin personel, ara¢ gere¢ ve malzeme ihtiyaglarini belirlenen siireler iginde
Bolge Miidiirliigline, 6denek ihtiyaclarint Genel Miidiirliige bildirmek.

-Miidiirliiglin personel, mali ve idari hizmetlerinin aksatilmadan yiiriitiilmesini
saglamak.

-Yetki alan1 disinda bulunan tasinmazlarla ilgili tapu islemlerini gerceklestirmek igin
karsilikli yetki almak ve vermek.

-Belirli formlarla gelen ve bilgisayar ortamina aktarilmasi gereken bilgilerin giris ve
kontrol islerini gergeklestirmek, verilerden elde edilen bilginin dogrulugunu izlemek, veri
girigindeki hatalar1 miidiiriin veya yetkili miidiir yardimeisinin bilgisi dahilinde diizeltmek.

-Tapu islem belgelerinin elektronik ortama aktarilmasini saglamak.

-Mevzuatin 6ngordiigii ve Genel Midiirliik, Bolge Miidiirliigii veya miilki amirce
verilen diger isleri yapmak.

-Miidiirliigiimiize Bagvurular Internet iizerinden Web Tapu sistemi ile giivenli ortamda
E-Devlet iizerinden yapilmaktadir.

-Miidiirliigimiiz Kiigiikbakkalkdy, Prof. Dr. Necmettin Erbakan Cd No:143 D:B,
34750 Atasehir/Istanbul adrseinde hizmet vermektedir.



