Kadikéy Ilce Niifus Miidiirliigii’niin Gorevleri

a) Hizmetlerin yasalara uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

b) Niifus kiitiiklerinin diizgiin bir sekilde tutulmasini, giincelligini ve muhafaza
edilmesini saglamak, tutanak ve dayanak belgelerini onaylamak,

c) Niifus miidirligiinii temsilen mahkemelerde bulunmak veya yerine bir memuru
gorevlendirmek, resmi kurullara katilmak,

¢) Askerlik yoklamalarinda hazir bulunmak veya yerine bir memur gorevlendirmek,
d) Memurlar arasinda igboliimii yapmak, ¢alismalarini izlemek ve denetlemek,

e) Denetim raporlarini degerlendirmek ve geregini yapmak,

f) Kendisine bagli personelin atanma ve ylikselmelerine iliskin tekliflerde bulunmak,

g) Personele yetkisi igindeki disiplin cezasin1 vermek, daha agir cezalar ile taltif ve
takdirname igin teklifte bulunmak,

§) Niifus, vatandaslik ve evlendirme hizmetlerinde Kaymakamin danismanligini
yapmak,

h) Yasalarla verilen diger gorevleri yapmak.

llgelerde ilge idare sube baskani olan niifus miidiirii, biriminin genel idaresinden ve
denetlenmesinden, niifus, vatandaslik ve evlendirme islerinin mevzuata uygun olarak diizenli
bir sekilde yiiriitilmesinden, haberlesmelerin ve kendisine verilen gorevlerin zamaninda,
verimli ve etkin bir bicimde yerine getirilmesinden ve niifus kiitiiklerinin diizgiin bir sekilde
tutulup muhafaza edilmesinden, niifus memurlarinin her hangi bir sebeple vazife yapamadiklari
veya gorev basinda olmadiklar1 zamanlarda bunlara ait islerin yapilmasindan merkez il¢elerde
il niifus ve vatandaslik miidiiriine, diger il¢elerde kaymakama karsi sorumludur.



