ISKUR KADIKOY HIZMET MERKEZi’NiN GOREVLERI
CIFT SUBE MUDURU BULUNAN HiZMET MERKEZLERIMIiZDEKIi SUBE

MUDURLERININ SORUMLU OLDUKLARI iS VE iSLEMLER
EK-1 BELGE

1.GRUP HiZMETLER

1- Damismanlik ve Ise Yerlestirme Servisi

e s ve Meslek Danismanligmin tiim is ve islemlerinden, Istihdam Hizmetleri tiim is ve
islemlerinden, Isgiicii piyasas1 ve Istatistik Hizmetleri tiim is ve Islemlerinden, il
diizeyinde yapilan isgiicii piyasasi analizleri, Il diizeyindeki arastirma ve raporlamalar,
Hedeflerin dagilimi, ger¢eklesmesi, izlenmesi ve takibi, veri koordinasyonun saglanmast,
Basin, halkla iliskiler ve tanitim, Her tiirlii kanaldan (bilgi edinme, CIMER, dilekgceler)
gelen sorular, 11 diizeyinde diizenlenecek istihdam etkinlikleri

2- Cahsma Iliskileri Servisi

e Zorunlu kontenjan yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen isverenlere iliskin iglemler, Kamu
isgiicii talepleri, Isverenin kisa calisma basvurular1 ve bunlarin degerlendirilmesi, Ozel
istthdam biirolari, Tarim isyerlerinin tespiti ile tarim aracilifi, Hizmet noktalari,
Yurtdisinda is bulanlarin is sozlesmeleri, Isci ve isci ailelerinin pasaport islemleri,
Alacaklarin takibi, Idari para cezalari tiim is ve islemlerinden,

3- Evrak- Kayit Servisi

e Yazisma, dosyalama, arsivleme, Ebys is ve Islemlerinden

2. GRUP HiZMETLER

1- Tsgiicii Yetistirme Servisi
e Mesleki rehabilitasyon faaliyetleri, Meslek edindirme gelistirme ve degistirme
egitimleri, Isbasi egitim programlari, Girisimcilik programlari, Toplum Yararina
Calisma Programlari, 11 istihdam ve Mesleki Egitim Kurullar ile ilgili tiim is ve
islemlerinden, (Aktif Isgiicii Hizmetleri tiim Is ve Islemleri)

2- lssizlik Sigortas: Servisi

o Issizlik Odenegi, Is Kayb1 Tazminati, Kisa Calisma Odenegi, Ucret Garanti Fonu,
Odemesi, Yarim ¢alisma Odenegi, kapsamindaki tiim is ve islemlerden,

3- Personel Hizmetleri Servisi

® Personel Hizmetlerinin tiim is ve islemlerinden, Demirbas ve telkin is ve islemleri,
Bakim, onarim, Alim ve Yapim is ve islemlerinden



